EMAPACOP S.A.

EMPRESA MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO DE CORONEL PORTILLO 8.A.

RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL
N° 03 .2017-GG-EMAPAGOP S.A.

Pucallpa, | [GL} SE‘E‘: deﬁ

oz VISTOS:

El Informe N° 173-2017-GG/GAF-EMAPACOP S.A. de fecha. 11 de Agosto del 2017, la Gerencia de Administracion y
Finanzas emite a la Gerencia General para su aprobacion, el proyecto de ‘Directiva Interna sobre Lineamientos y
Procedimientos de Contrataciones de Bienes y Servicios y Obras en la Empresa Municipal de Agua y Alcantarillado de
Coronel Portillo S.A. - EMAPACOP S.A.";

CONSIDERANDO:

Que, EMAPACOP S.A. es una Empresa Municipal que goza de la autonomia técnica, financiera y administrativa, que se rige
por su Estatuto Social y la Ley de Actividad Empresarial del Estado, cuyo objetivo es realizar actividades vinculadas a la prestacion
de servicios de Agua Potable y Alcantarillado de Coronel Portillo;

Que, conforme lo dispuesto en el Art, 48° del Estatuto Social de EMAPACOP S.A, el Gerente General es el ejecutor de
todas las disposiciones emanadas del Directorio y tiene la presentacion de la Sociedad, para actos y contratos de administracion
ordinaria, asimismo decide el manejo de la Empresa cumpliendo las politicas y estrategias que sefiala el Directorio;

Que, mediante el Informe N° 173-2017-GG/GAF-EMAPACOP S.A. de fecha 11 de Agosto del 2017, como parte de
implementacion de las recomendaciones derivadas de los informes de auditoria externa e intema, asi mismo cumplir con el Plan de
Trabajo de Implementaciones del Sistema de Control Intemo de EMAPACOP SA., la Gerencia de Administracion y Finanzas emite a
la Gerencia General para su aprobacion, el proyecto de ‘Directiva Interna sobre Lineamientos y Procedimientos de
Contrataciones de Bienes y Servicios y Obras en la Empresa Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Coronel Portillo
S.A. - EMAPACOP S.A.";

Que, en la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, tiene por finalidad establecer normas orientadas a maximizar
el valor de los recursos publicos que se invierten y a promover la actuacion bajo el enfoque de gestion por resultados en las
contrataciones de bienes, servicios y obras, de tal manera que estas se efectlen en forma oportuna y bajo las mejores condiciones
de precio y calidad, permitan el cumplimiento de los fines publicos y tengan una repercusién positiva en las condiciones de vida de
los ciudadanos;

Que, la Directiva tiene como objetivo establecer los fineamientos y procedimientos para la contratacion de bienes y servicios
solicitados por las diferentes éareas de la Empresa Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Coronel Portillo, en adelante la EPS
EMAPACOP S.A., mayores a ocho (8) unidades impositivas tributarias (UIT), ejecutando oportunamente los procedimientos de
seleccion, programados en el Plan Anual de Contrataciones, para el cumplimiento de metas y objetivos alienados a sus plan
operativos institucional, y como finalidad de normar las contrataciones de bienes y servicios segun lo establecido en la Ley de
Contrataciones con el Estado - Ley N° 30225 y su modificatoria el Decreto Legislativo N° 1341, y su Reglamento aprobado por
Decreto Supremo N° 350-2015-EF y modificado con el Decreto Supremo N° 056-2017-EF, estableciendo responsabilidades de las
areas usuarias y del personal del Departamento de Suministro y Servicios Generales, que intervienen en; 1) Actos Preparatorios, 2)
Seleccion y 3) Ejecucion contractual, incluyendo ademas que para el otorgamiento de la conformidad para el pago, se verifique el
cumplimiento de las condiciones contractuales:

Que, de conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 28411 - Ley General de! Sistema Nacional de Presupuesto, la Ley N°
30225 - Ley de Contrataciones del Estado, el Decreto Legislativo N° 1341, que modifica la Ley N° 30225, el Decreto Supremo N°
350-2015-EF, que aprueba el reglamento de la Ley N° 30225 y el Decreto Supremo N° 056-2017-EF, que modifica el reglamento de
la Ley N° 30225, Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General, Directivas, Pronunciamientos y Opiniones del
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OSCE, Reglamento de Organizacion y Funciones de la EPS EMAPACOP S.A. y el Manual de Organizacion y Funciones de la EPS
EMAPACOP SA,;

Estando a las consideraciones antes expuestas, y en ejercicio de las facultades conferidas en el Estatuto Social de la
Empresa; '

SE RESUELVE:

B PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 008-2017-GG-EMAPACOP S.A. denominada ‘Directiva Interna sobre
Lineamientos y Procedimientos de Contrataciones de Bienes y Servicios y Obras en la Empresa Municipal de Agua Potable
y Alcantarillado de Coronel Portillo S.A. - EMAPACOP S.A.", que forma parte de la presente Resolucion.

SEGUNDO.- DISPONER al Departamento de Suministros y Servicios Generales velar por el cumplimiento de la presente
Resolucién.

' REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

N

Ing. Arturo D. Colchado Bolivar
GERE
“nnrdinador RAT<0TASS
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“Afio del Buen Servicio al Ciudadano”

% EMPRESA MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO DE CORONEL PORTILLO S.A.

DIRECTIVA INTERNA SOBRE LINEAMIENTOS Y
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIONES DE BIENES Y
SERVICIOS EN LA EMPRESA MUNICIPAL DE AGUA POTABLE
Y ALCANTARILLADO DE CORONEL PORTILLO S.A -
EMAPACOPSA

Pucallpa, Junio 2017.
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DIRECTIVA N° @Og -2017-GG-EMAPACOP S.A.

DIRECTIVA INTERNA SOBRE LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACIONES DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS EN LA EMPRESA
MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE CORONEL
PORTILLO S.A. - EMAPACOPSA.

OBJETIVO

La presente Directiva tiene por objeto establecer los lineamientos vy
procedimientos para la contratacién de bienes y servicios solicitados por las
diferentes areas de la Empresa Municipalidad de Agua Potable y Alcantarillado
de Coronel Portillo, en adelante la EPS EMAPACOP S.A., mayores a ocho (8)
unidades impositivas tributarias  (UIT), ejecutando oportunamente los
procedimientos de seleccidn, programados en el Plan Anual de Contrataciones,
para el cumplimiento de sus metas y objetivos alineados a sus plan operativos
institucional.

Es necesidad de la Entidad, la contratacién de bienes, servicios y obras seguin

requerimiento del area usuaria de forma objetiva, eficiente, precisa y organizada,
1 lo cual permitira obtener en el momento oportuno una oferta idénea, en

cantidades 6ptimas, con la calidad requerida o mejorada, y al costo mas bajo del
mercado de ser el caso.

FINALIDAD

La presente Directiva tiene por finalidad normar las contrataciones de bienes y
servicios, segun lo establecido en la Ley de Contrataciones con el Estado — Ley
N° ° 30225 y su modificatoria el Decreto Legislativo N° 1341, y su Reglamento
aprobado por D.S. 350-2015-EF y modificado Decreto Supremo N° 056-2017-EF,
estableciendo responsabilidades de las areas usuarias y del personal del
Departamento de Suministro y Servicios Generales, que intervienen en: 1) actos
preparatorios, 2) Seleccion y 3) Ejecucion contractual, incluyendo ademas que
para el otorgamiento de la conformidad para el pago, se verifique el cumplimiento
de las condiciones contractuales.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de cumplimiento
obligatorio para todas las unidades organicas de la EPS EMAPACOPSA,,
quienes deberan formular adecuadamente sus necesidades para la contratacion
de bienes, servicios y obras que cuenten con la asignacién presupuestal
necesaria y, de los funcionarios y servidores que intervienen en los
procedimientos de contratacion.
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RESPONSABILIDADES

El Titular, funcionarios, servidores y personal del Departamento de Suministro y
Servicios Generales de la EPS EMAPACOP S.A., son responsables del
cumplimiento de la presente directiva.

BASE LEGAL

a) Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

b) Ley N° 30225 - ley de Contrataciones del Estado.

c) Reglamento de la ley de Contrataciones del Estado, aprobado por D.S. 350-
2015-EF.

d) Decreto Legislativo N° 1341 -Ley que modifica la Ley N° 30225

e) Decreto Supremo N° 056-2017-EF — Decreto Supremo que modifica el
Reglamento de la Ley N° 30225.

f) Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

g) Directivas, Pronunciamientos y Opiniones del OSCE, referidas normas
incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y
conexas, de ser el caso.

h) Reglamento de Organizacion y Funciones de la EPS EMAPACOP S.A.

i) Manual de Organizacion y Funciones de la EPS EMAPACOP S.A.

DISPOSICIONES GENERALES

DEFINICIONES.

Las presentes definiciones tienen como fuente al Anexo Unico (Anexo de
Definiciones) del Reglamento de la ley de Contrataciones del Estado aprobado
con Decreto Supremo N° 350. 2015-EF y Decreto Supremo N° 056-2017-EF.

Bases.- Documento del procedimiento de licitacion Publica, Concurso Publico,
Adjudicacion Simplificada y Subasta Inversa Electrénica que contiene el conjunto
de reglas formuladas por la Entidad para la preparacion y ejecucion del contrato.

Bases Integradas.- Documento del procedimiento de licitacion Publica,
Concurso Publico y Adjudicacion Simplificada, que contiene las reglas definitivas
del procedimiento de seleccion cuyo texto incorpora las modificaciones que se
hayan producido como consecuencia de las consultas, observaciones, la
implementacién del pronunciamiento emitido por el OSCE, asi como las
modificaciones requeridas por el OSCE en el marco de sus acciones de
supervision, segln sea el caso; o, cuyo texto coincide con el de las bases
originales en caso de no haberse presentado consultas y/u observaciones, ni se
hayan realizado acciones de supervision.

Bienes.- Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.
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o Contratista: El proveedor que celebra un contrato con una Entidad de
conformidad con las disposiciones de la Ley y el Reglamento de la LCE.

e Contrato.- Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacién
juridica dentro de los alcances de la Ley y el Reglamento de Contrataciones del
Estado.

e Especificaciones Técnicas.- Descripcién de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades
y las condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

Expediente de Contratacion.- Conjunto de documentos en el que aparecen

todas las actuaciones referidas a una determinada contratacion, desde la

decision de adquirir o contratar hasta la culminacién del contrato, incluyendo la

.. informacion previa referida a las caracteristicas técnicas, valor referencial, la
e  certificacion de crédito presupuestario y su fuente de financiamiento.

o/ Postor.- La persona natural o juridica que participa en un procedimiento
seleccion desde el momento en que presenta su oferta.

e Paquete.- Conjunto de bienes, servicios en general o consultorias distintos pero
vinculados entre si, o de obras de naturaleza similar.

e Requerimiento.- Solicitud del bien, servicio, en general, consultoria u obra
formulada por el area usuaria de la Entidad que comprende las Especificaciones
Técnicas, tos Términos de Referencia o el Expediente Técnico de obra,
respectivamente. Puede incluir, ademas, los requisitos de calificacion que se
considere necesario.

e Servicio en general: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados para
considerar terminadas sus prestaciones.

e Términos de referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta la contratacién de servicios en general, consultoria
en general y consultoria de obra. En el caso de consultoria, la descripcién
ademas incluye los objetivos, las metas o resultados y la extension del trabajo
que se encomienda (actividades), asi como si la Entidad debe suministrar
informacion basica, con el objeto de facilitar a los proveedores de consultoria la
preparacion de sus ofertas.

6.2. TERMINOLOGIA:
o EPS : Empresa Prestadora de Servicios.
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e EMAPACOP S.A.: Empresa Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de
Coronel Portillo.

e LP :Licitacion Publica.

e CP : Concurso Publico.

e AS : Adjudicacién Simplificada.

e SIE : Subasta Inversa Electrénica

e LCE :Leyde Contrataciones del Estado.

e PAC : Plan Anual de Contrataciones

e RICE : Reglamento de la ley de Contrataciones del Estado.

e EETI : Especificaciones Técnicas.

e TDR : Términos de Referencia.

e UIT :Unidades Impositivas Tributarias.

* DSGG: Departamento de Suministro y Servicios Generales.

La contratacion de bienes y servicios se realiza de acuerdo a los procedimientos
establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, en las
Directivas y Disposiciones y Comunicados emitidos por el OSCE.

En caso de vacio normativo, se recurre a los Principios que rigen las
contrataciones estatales, o en su defecto a los Principios del Derecho
Administrativo.

Todas las unidades organicas de la EPS EMAPACOP S.A., son responsables
de formular sus requerimientos de bienes, servicios y obras alineados con las
metas programadas establecidas en los planes estratégicos y operativos de Ia
institucion, velando por la adecuada y oportuna utilizacién de los recursos que
se le asigna.

Corresponde al Departamento de Suministro y Servicios Generales de la EPS
EMAPACOP S.A., las acciones necesarias que permitan realizar la gestion de
contrataciones, de bienes, servicios y obras de forma eficiente, precisa y
organizada, lo cual permitira obtener el valor referencial de la contratacién con
la cantidad y calidad requerida por el area usuaria, aplicando los criterios que
rigen las contrataciones del Estado conforme lo sefala el Art. 2° de la LCE.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

ETAPA DE PLANIFICACION Y ACTUACIONS PROBATORIAS.

A partir del primer semestre, teniendo en cuenta la etapa de programacion y
formulacién presupuestaria, y sobre la base de las actividades previstas en el
proyecto del Plan Operativo Institucional del siguiente afio fiscal, las areas
usuarias de la EPS EMAPACOP S.A. deben programar el cuadro de
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necesidades, sus requerimientos de bienes y servicios a ser convocados durante
el afio fiscal siguiente, adjuntando para tal efecto las especificaciones técnicas
de bienes y de los términos de referencia e servicios en general, consultorias y
expedientes técnicos, considerando como minimo los siguientes criterios:
e Contrataciones histéricas
e Cambios tecnolégicos
e Fechas previstas para la atencién de requerimientos, para lo cual, se
debe tener presente la fecha de término de los contratos vigentes, si los
hubiera.
e Racionalidad y proporcionalidad de los requerimientos en funcion al
numero de personas que lo utilizaran.

La fecha indicada en el cuadro de necesidades es aquella en que el area usuaria
requiere el servicio, sin contabilizar los plazos del procedimiento de seleccion.

El cuadro de necesidades sera elaborado por el area usuaria de acuerdo al
aplicativo y/o formato que disponga el Departamento de Suministro y Servicios
Generales.

El Departamento de Suministro y Servicios Generales, es responsable de incluir
en el cuadro de necesidades de bienes y servicios de ejecuciéon continuada que
se requiera para el funcionamiento de la Entidad.

El plazo maximo para la presentacion del cuadro de necesidades al
Departamento de Suministro y Servicios Generales es hasta la quincena del mes
de mayo del afio anterior.

El Departamento de Suministro y Servicios Generales, en coordinacién con el
area usuaria, debe consolidar y valorizar los requerimientos, dando como
resultado el documento denominado Cuadro de Necesidades Consolidado.

En la primera quincena de junio de cada afio, el Departamento de Suministro y
Servicios Generales, debe remitir a la Oficina de Desarrollo Empresarial, el
cuadro de necesidades, para su inclusién en el Proyecto de Presupuesto
Institucional a nivel de todos los grupos genéricos de gastos.

ESTUDIO DE MERCADO.

La estudio de mercado es realizada por el Departamento de Suministro y
Servicios Generales, a efectos de determinar el valor referencial de los bienes y
servicios cuyos procedimientos de seleccién seran incluidos en el Plan Anual de
Contrataciones, en adelante PAC, y se observara para estos efectos lo dispuesto
en el Articulo 12° del Decreto Supremo N° 056-2017-EF.




é” 'EMAPACOPS.A.

EMPRESA MUNISIPAL DE AGUA PQTABLE Y
Ty ALGANTARILLADO DE CORONEL PORTILLO 8.A.

Una vez determinado el valor referencial e incluido en el procedimiento del PAC,
correspondera Unicamente actualizarlo y emitir un nuevo informe de estudio de
mercado en caso varien las condiciones de mercado o cuando por la naturaleza
del objeto contractual el Departamento de Suministro y Servicios Generales o
estime conveniente, el cual debera ser emitido previamente a la aprobacion del
expediente de contratacion.

APROBACION, MODIFICACION Y SEGUIMIENTO DEL PAC.

Una vez aprobado el Presupuesto Institucional de Apertura — PIA, la Oficina de
Desarrollo Empresarial debe informar el monto de la asignacion por fuente de
financiamiento, genérica y especifica de gasto, a efectos que la Jefatura del
Departamento de Suministro y Servicios Generales a nivel de fuentes de
financiamiento, categoria del gasto, genéricas y especificas del gasto, asi como
las metas.

La Jefatura del Departamento de Suministro y Servicios Generales en
coordinacion con las areas usuarias revisa, evalla y actualiza el proyecto del

. PAC, sujetandolo a los montos de los créditos presupuestarios establecidos en el
7 PIA; de ser necesario, las areas usuarias adecuan sus necesidades al

presupuesto asignado, priorizando la atencion de los gastos fijos y de consumo
masivo.

Para la formulacion del PAC las areas usuarias y el 6rgano encargado de las
contrataciones seguiran el procedimiento establecido en el articulo 5° del
Reglamento; asi como la directiva correspondiente del OSCE.

Para efectos de la aprobacion del PAC, la Jefatura del Departamento de
Suministro y Servicios Generales remite a la Gerencia de Administracién y
Finanzas el Informe Técnico sustentatorio y el PAC respectivo; asi como otros
documentos de sustento que correspondan.

La Gerencia de Administracion y Finanzas revisa los documentos remitidos por el
Departamento de Suministro y Servicios Generales; y solicita a la Oficina de
Desarrollo Empresarial que emita la opinién de disponibilidad presupuestaria, la
misma que tiene un plazo maximo de tres (03) dias habiles para atender la
solicitud.

Con la respuesta de la Oficina de Desarrollo Empresarial, dentro del plazo
maximo de diez (10) dias habiles de aprobado el PIA, la Gerencia de
Administracion y Finanzas remite el proyecto del PAC y sus antecedentes a la
Gerencia General para la aprobacion respectiva.

La Gerencia General y/o funcionario facultado para ello, aprueba el PAC, dentro
de los quince (15) dias habiles de aprobado el PIA. Dicha Resolucion debe ser
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notificada al Departamento de Suministro y Servicios Generales y al
Departamento de Informatica para las acciones de publicacién en el SEACE
(www.seace.gob.pe) y en el portal web institucional (www.emapacopsa.com.pe)
respectivamente, en un plazo no mayor a cinco (05) dias habiles siguientes de su
aprobacion.

Para efectos de la modificacion del PAC, se debe de cumplir con lo establecido
en la normativa vigente de la materia.

La Jefatura del Departamento de Suministro y Servicios Generales informa
trimestralmente respecto del avance de la ejecucién del PAC a la Gerencia de
Administracién y Finanzas, la que a su vez informa a la Gerencia General a fin de
adoptar las acciones necesarias que se permitan la ejecucion oportuna del
presupuesto institucional.

7.4. CERTIFICADO DE CREDITO PRESUPUESTARIO.
La Jefatura del Departamento de Suministro y Servicios Generales, con el
requerimiento del area usuaria, solicita a la Oficina de Desarrollo Empresarial, la

. respectiva certificacion de crédito presupuestario.

La solicitud de certificacion de crédito presupuestario alcanza a todos los
requerimiento considerados en el PAC de la Entidad y nuevos requerimientos no
programados, generados durante el ejercicio presupuestario.

El certificado de crédito presupuestario es emitido por la Oficina de Desarrollo
Empresarial. Cuando la obligacién de pago trascienda a mas de un (01) afio fiscal,
debido a que el plazo de ejecucion del contrato se devengue en mas de un (01)
afo, el Departamento de Suministro y Servicios Generales debe requerir la
prevision presupuestaria, la misma que es emitida por la Oficina de Desarrollo
Empresarial; y la Gerencia de Administracion y Finanzas garantiza la
programacion de recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones en
los afios subsiguientes.

Para efectos de la certificacion de crédito presupuestario debe considerarse lo
previsto en el articulo 19 de la LCE.

DE LA APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION.
Para su aprobacion, el expediente de contratacién debe contener la informacién
sefialada en el articulo 21 del Reglamento de la LCE.

La Jefatura del Departamento de Suministro y Servicios Generales, en su calidad
de Organo encargado de las contrataciones, es la responsable de emitir el
expediente de contratacion al funcionario competente para su aprobacion.
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> Respecto de las contrataciones programadas en el PAC
La Jefatura del Departamento de Suministro y Servicios Generales verificara
el cumplimiento de lo establecido en el Articulo 21° del Reglamento de la
LCE, a fin de gestionar su aprobacion ante la Gerencia de Administracion y
Finanzas o Gerencia General, seglin corresponda.

> Contrataciones no_programadas en el PAC o contrataciones con
variacion.

El area usuaria debe adjuntar los términos de referencia y/o especificaciones
técnicas, en caso se trate de requerimientos no previstos en el PAC o que,
habiéndose sido incluidos en el PAC, ha visto necesario modificarlos, en
cuyo caso debe ademas adjuntar al requerimiento un informe detallando las
razones por las que se efectuaron las modificaciones respecto del
requerimiento inicial presentado en la etapa de elaboracion del PAC.

Una vez que el expediente de contratacién cumpla con las condiciones
exigidas en el articulo 21° del reglamento de la LCE, la Jefatura del
Departamento de Suministro y Servicios Generales remite el expediente de
contratacion, para su aprobacion a las Gerencias de Liana de las areas
usuarias correspondientes para su aprobacion.

El expediente de contrataciéon esta a cargo del Organo Encargado de las
Contrataciones, quien remite a las Gerencias de Lineas de las areas usuarias
correspondientes para su aprobacion; Asimismo, remite a la gerencia de
Administracion y Finanzas, la solicitud de designacién del Comité de Seleccion,
en caso la Jefatura del Departamento de Suministro lo hubiera propuesto.

Una vez, designado el Comité de Seleccion, la Gerencia de Administracion y
Finanzas remite a la Jefatura del Departamento de Suministro y Servicios
Generales el expediente de contratacién conjuntamente con el documento de
designacion a efectos que se contintien con los tramites correspondientes.

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION.

Para la Licitacién Publica, el concurso publico y la seleccién de consultores
individuales, la Entidad designa un Comité de Seleccién para cada procedimiento.
La Jefatura del Departamento de suministro y servicios generales tiene a su cargo
la subasta inversa electrénica, la adjudicacion simplificada para bienes, servicios
en general y Consultoria en General, la comparacién de precios y la contratacion
directa. En la subasta inversa electronica y en la adjudicacion simplificada dicha
Jefatura podra proponer la designacién de un Comité de Seleccién, cuando lo
amerite, atendiendo a la complejidad del objeto de la contratacion.
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En caso de contrataciones de bienes sofisticados y servicios especializados, la
Jefatura del Departamento de Suministros Generales, a propuesta del area
usuaria, podra proponer la contratacion de expertos independientes o gestionar
el apoyo de expertos de otras entidades a fin que integren el Comité de Seleccion.

El Comité de Seleccion a cargo de las Licitaciones Publicas, Concursos Publicos
y Seleccion de Consultores Individuales, es designado por la Gerencia General,
a propuesta de la Gerencia de Administracion y Finanzas, indicando los nombres
completos y quien actuara como Presidente del Comite.

Para los efectos estipulados por el articulo 23 del reglamento de la LCE, la
Jefatura del Departamento de Suministro y Servicios Generales, coordina con las
areas usuarias correspondientes, a fin que éstas propongan la participacion de
personal que cumpla con los requisitos de conformacion sefialados en la
normativa de contrataciones publicas vigente, tanto para los miembros titulares
como para los miembros suplentes de los comités de seleccion.

ACTOS PREVIOS A LOS PROCEDIMIENTOS DE SELECCION.

Dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes de haberse registrados el PAC en
el SEACE, la Jefatura del Departamento de Suministro y Servicios Generales
debe remitir a las areas usuarias la relacion de los procedimientos programados,
que son de su competencia, a fin que remitan con la debida anticipacion el formato
de requerimiento vigentes en el sistema. El requerimiento debidamente
documentado es remitido por el area usuaria al Departamento de Suministro y
Servicios Generales, debiendo hacerse el seguimiento para que este en la fecha
que se iniciara el estudio de mercado, con una anticipacién minima de:

Licitaciones y concursos publicos 60 DIAS CALENDARIOS ante del
mes programado en el PAC para la
convocatoria.

Adjudicaciones simplificadas 30 DIAS CALENDARIO antes del mes

Subasta Inversa Electrénica programado en el PAC para la

Seleccion de Consultores Individuales | convocatoria.
Comparaciéon de Precios

En caso la necesidad no se encuentre programada en el PAC, o en caso se
hubiera modificado los términos de referencia o especificaciones técnicas previo
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sustento respectivo del area usuaria, o cuando resulte necesaria la actualizacién
del estudio de mercado, el requerimiento debe ser remitido con la siguiente
anticipacion:

Licitaciones y concursos publicos CUATRO MESES antes del periodo
en que necesita el bien o servicio, sino
esta incluido en el PAC.

DOS MESES antes de la convocatoria
del proceso programado en el PAC.

Adjudicaciones simplificadas TRES (03) MESES antes del periodo
Subasta Inversa Electronica en que necesita el bien o servicio, si
o <, Seleccion de Consultores Individuales | no esta incluido en el PAC.

Uy | Comparacion de Precios
UN (01) MES antes de la convocatoria
del proceso programado en el PAC

El area usuaria tiene la obligacion de hacer el seguimiento de sus requerimientos
realizados. De no remitir el area usuaria el requerimiento y no justificar el hecho,
la Jefatura del Departamento de Suministro y Servicios Generales informa a la
Gerencia de Administracion y Finanzas sobre dicho incumplimiento, para las
acciones correctivas del caso.

Para contrataciones sofisticadas o especializadas, el area usuaria debe presentar
su requerimiento preferentemente con mayor antelacion a los plazos antes
sefalados, a fin de no afectar la ejecucién del PAC.

Recibido el requerimiento, la Jefatura del Departamento de Suministro y Servicios
Generales, verifica la conformidad de los documentos remitidos por el area
usuaria, y realiza la actualizacién del valor referencial, de ser el caso, segun lo
indicado en el numeral 7.3 de la presente directiva y de conformidad con lo
previsto en el Articulo 12° del Reglamento de la LCE.

Una vez aprobado es remitido al Presidente del Comité de Seleccion designado
o la Jefatura del Departamento de Suministro y Departamento y Servicios
Generales, en su calidad de 6rgano encargado de las contrataciones, segun
corresponda, a efectos que procedan con los tramites pertinentes para la
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formulacion de bases, seguin los documentos del procedimientos estandarizados
aprobados por el OSCE, y posterior convocatoria del procedimiento de seleccion.

El plazo méximo para la elaboracion de bases y/o solicitud de expresion de interés
es:

Tipo de Procedimiento Plazo Maximo
Licitaciones y concursos publicos SIETE (7) dias habiles de recibido el
expediente o de subsanado éste.

Adjudicaciones simplificadas
Subasta Inversa Electrénica CINCO (5) dias habiles de recibido el
Seleccion de Consultores Individuales | expediente o se subsanado éste.

Las bases son aprobadas en todos los casos por la Gerencia de Administracion
y Finanzas, toda vez, que dicha funcion ha sido delegada por la Gerencia General
mediante resolucion, previo visto bueno de la oficina de asesoria juridica.

ETAPA SELECTIVA.

Aprobados los documentos del procedimiento de seleccion, el Comite de
Seleccion o la Jefatura del Departamento de Suministro y Servicios Generales,
procede a convocar el procedimiento de seleccion a través del Sistema
Electrénico de Contrataciones del Estado — SEACE, y su desarrollo se efectuara
de conformidad con lo establecido por la Ley y su Reglamento.

En caso se declare desierto un procedimiento de seleccién, el Comité de
Seleccion o la Jefatura del Departamento de Suministro y Servicios Generales,
segun corresponda, debe elaborar el informe que evalué las causas de la
declaratoria de desierto, dirigido al funcionario que aprobd el expediente de
contratacion. El referido documento debe ser derivado al 6rgano encargado de
las contrataciones a fin que disponga las gestiones para la siguiente convocatoria,
previa confirmacion del area usuaria sobre la persistencia de la necesidad que
motivd la convocatoria del proceso.

7.8.1. Contratacién Directa.
Las contrataciones directas que lleve a cabo la entidad se efectua de
acuerdo con las disposiciones contenidas en el articulo 27° de la LCE y los
articulos 85° al 87° del Reglamento de la LCE.

En tales casos, conforme a lo establecido en el Capitulo IX del Titulo IV del
Reglamento, se requiere de uno o méas informes técnicos que sustenten la
contratacion directa, elaborados por el area usuaria y la Jefatura del
Departamento de Suministro y Servicios Generales, para el posterior
analisis y su evaluacién de la Gerencia de Administracion y Finanzas, la
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misma que, de corresponder, eleva los actuados a la Oficina de Asesoria
Legal, para la emision del informe legal respectivo v, posterior puesta a
consideracion de la Gerencia General.

Solucion de Controversias.

Las controversias que surjan durante el desarrollo del procedimiento de
seleccién, desde la convocatoria hasta antes de la suscripcion del contrato,
se resuelven mediante recurso de apelacién, el cual se tramita de
conformidad con lo estipulado en el Titulo lll de la Ley y el Titulo V del
Reglamento de la LCE.

El procedimiento de seleccion cuyo valor referencial sea igual o menor a
Cincuenta Unidades Impositivas Tributarias (50 UIT), el recurso de
apelacion se presenta ante mesa de partes de la EPS EMAPACOP S A. y
es conocido y resuelto por el Titular de la Entidad.

Cuando el valor referencial del procedimiento de seleccion sea mayor a
dicho monto o se trate de procedimientos para implementar o mantener
Catalogos electrénicos de Acuerdo Marco, el recurso de apelacién se
presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones con el Estado.

Procedimiento para la resolucién de los Recursos de Apelacion:
La mesa de partes durante el horario de atencién de la Entidad, recibe los

recursos de apelacién que hayan sido presentados luego del otorgamiento
de la buena pro y rechaza aquellos hayan sido presentados con
anterioridad a dicho acto, o, cuando el impugnante no identifique la
nomenclatura del procedimiento de seleccion del cual deriva el recurso, 0,
cuando no este suscrito por el impugnante o su representante.

La mesa de partes admite u observa el recurso de apelacion haciendo uso
del Formato: “Hoja de Observaciones del Recurso de Apelacion” segun
Anexo N° 1. Asimismo, el mismo dia de la presentacion del recurso
comunica a la Jefatura del Departamento de Suministro y Servicios
Generales, sobre la interposicién del recurso, a fin que proceda la citada
Jefatura a la respectiva publicacion en el SEACE.

En caso de incumplimiento de algun requisito contemplado en el articulo
99° del Reglamento de la LCE, la Mesa de partes concede al impugnante
el plazo de dos (02) dias habiles para la subsanacion, contados desde el
dia siguiente de su presentacion, dejando constancia de ello en la “Hoja de
Observaciones del Recurso de Apelacién” (segin Anexo N° 1).
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El recurso y sus documentos adjuntos permanentes en custodia de la mesa
de partes hasta que se subsanen las observaciones efectuadas.
Transcurrido dicho plazo sin que se haya efectuado la subsanacion
requerida, se considera como no presentado el recurso, debiendo la
Jefatura del Departamento de Suministro y Control Patrimonial publicar
esta condicién en el SEACE, sin necesidad de pronunciamiento alguno de
parte de la entidad, y los recaudos se ponen a disposicion del apelante
para que los recabe en la Mesa de Partes.

Presentando el recurso de apelacion con todos los requisitos contemplados
en el articulo 99° del Reglamento de la LCE, o subsanado este, la Mesa de
Partes remite el mismo dia de su interposicion o subsanacion, el recurso y
sus documentos adjuntos a la Gerencia de Administracién y Finanzas, asi
también remite una copia a la Jefatura del Departamento de Suministro y
Servicios Generales para su registro en el SEACE.

o e La Gerencia de Administracion y Finanzas corre el traslado de apelacién a
2o Ly los postores que tengan interés directo en la resolucion del recurso dentro
(o del plazo de dos (2) dias habiles contados desde la presentacién del
recurso o desde la subsanacion de las omisiones; y en el plazo méaximo de
siete (7) dias habiles de presentado o subsanado el recurso, lo remite a la
Gerencia General acompaiiado del informe técnico respectivo que sustente
su posicién. El mencionado informe técnico no podra ser emitido por el
integrante de la Jefatura del Departamento de Suministro y Servicios
Generales que haya tenido participacion directa ni por el Comité de
Seleccién. Dentro de este plazo, la Gerencia de Administracion y Finanzas
se encuentra facultada de requerir al area usuaria su opinién técnica, de
resultar necesaria.

Por su parte, la Gerencia General lo deriva a la Oficina de Asesoria Legal,
la misma que, previo analisis, emite el informe legal respectivo y lo remite
conjuntamente con el proyecto de resolucion, a la Gerencia General.

El contenido de la resolucién que resuelve el recurso de apelacion se sujeta
a lo previsto por el articulo 105° del Reglamento de la LCE y se notifica a
través del SEACE.
7.9. EJECUCION CONTRACTUAL.
7.9.1. Aspectos previos a la suscripcién del contrato.

Una vez que la bueno pro del procedimiento de seleccién haya quedado
consentida o administrativamente firme, el Comité de Seleccién, en caso
haya sido designado, remite a la Jefatura del Departamento de Suministro
y Servicios Generales, el expediente completo del procedimiento,
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conteniendo todos los actuados en original, incluidas las ofertas no
ganadoras, debidamente foliado y ordenado cronolégicamente.

Dentro de los ocho (8) dias habiles del consentimiento de la buena pro de
que esta haya quedado administrativamente firme, el postor ganador debe
presentar a la Mesa de partes la documentacion prevista en los
documentos del procedimiento para la suscripcion del contrato, la misma
que en el dia debe remitirse a la Jefatura del Departamento de Suministro
y Servicios Generales.

La Jefatura del Departamento de Suministro y Servicios Generales, a través
del especialista en la ejecucién contractual designado, procedera a revisar
la documentacion presentada por el postor ganador de la buena pro como
requisitos para la suscripcion del contrato; de estar conforme a los
documentos del procedimiento, se procedera a suscribir el contrato, en un
plazo que no excedera a los tres (03) dias habiles de presentados los
documentos a la Entidad.

En caso la Jefatura del Departamento de Suministro y Servicios Generales
verifique que la documentacion presentada por el postor ganador no se
encuentra conforme a los documentos del procedimiento, podra otorgar al
adjudicatario un plazo adicional no mayor de cinco (5) dias habiles para que
subsane las observaciones, contados desde el dia siguiente de la
notificacion a la Entidad. Al dia siguiente de subsanadas las observaciones,
las partes suscribiran el Contrato-

De la Elaboracion de los Contratos.

Presentada la documentacion por el postor ganador de la buena pro y una
vez, que esta se encuentre conforme a lo requerido en los documentos del
procedimiento segun la evaluacion realizada por el Departamento de
Suministro y Servicios Generales, ésta procede a elaborar el contrato de
acuerdo con la proforma contenida en las Bases Integradas del
procedimiento de seleccién, asi como la oferta técnica y econdémica del
postor ganador de la buena Pro y demas documentacién que establezcan
obligaciones para las partes.

En estos casos, la Jefatura del Departamento de Suministro y Servicios
Generales, debe remitir a la Gerencia de Administracion y Finanzas el
proyecto de contrato dentro de los dos (2) dias habiles de recibida la
documentacién del adjudicatario para la revisién y suscripcién del contrato
respectivo.

. De la Suscripcion del Contrato.
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En representacion de la Entidad, los contratos son suscritos por el Gerente
General, con los vistos buenos del Jefe del Departamento de Suministro y
Servicios Generales, la Gerencia de Administracion y Finanzas, Oficina de
Desarrollo Empresarial y la Oficina de Asesoria Legal; en tres ejemplares,
del mismo valor y contenidos.

En los casos de Procedimientos de subasta inversa electronica o
adjudicacién simplificada, cuyos montos estimados no superen la suma de
S/. 100,000.00; o cuyos items de los procedimientos de seleccion
correspondan al monto establecido anteriormente, el contrato se puede
perfeccionar con la emision de la Orden de Compra y/o servicio, conforme
al articulo 115 del reglamento de la LCE, sin perjuicio de requerir la
documentacion sefialada en la bases, segun corresponda.

La Jefatura del Departamento de Suministro y Servicios Generales, tiene a
su cargo la emision de las drdenes de compra o de servicios y es

e “ responsable de su notificacion al postor ganador de la buena pro en el plazo
(A ¢ estipulado por el Reglamento.
L -l

% Una vez suscrito los contratos, la Jefatura del Departamento de Suministro

y Servicios Generales retine la documentacion relacionada a la ejecucion
contractual (copia del contrato, propuesta técnica y bases integradas) y
remite una copia de los mismos al drea usuaria para la verificacion técnica
de las contrataciones efectuadas a su requerimiento y emisién de la
conformidad correspondiente.

7.9.4. De las Garantias.
Las garantias (carta fianza o pdliza de caucion) que presenten los postores
deben reunir los requisitos sefialados en el articulo 33° de la LCE.

Las garantias originales de Fiel Cumplimiento, prestaciones accesorias y/o
por adelantos, presentadas por el postor ganador de la buena pro a la
Jefatura del Departamento de Suministro y Servicios Generales, deben ser
verificadas por ésta, e cuanto a su autenticidad, datos del proceso, montos y
periodo de vigencia. Dicha verificacion se efectia considerando lo estipulado
en el articulo 33° de la LCE.

Una vez verificadas las garantias, la Jefatura del Departamento de
Suministro y Servicios Generales, las remite en original a la Jefatura de
tesoreria para la custodia respectiva.

A efectos de cautelar que la garantia se mantenga vigente hasta la emision
de la conformidad de la prestacion o culminacién del proceso arbitral, segln
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sea el caso, la Jefatura del Departamento de Suministro y Servicios
Generales coordina con la Jefatura de Tesoreria.

La Jefatura de Tesoreria coordina con la Jefatura de Departamento de
Suministro y Servicio Generales para la renovacion, devolucién o ejecucion
de la garantia, siendo la Jefatura de Tesoreria responsable de solicitar al
contratista la renovacion de la garantia, previo a su vencimiento.

Presentado algiin supuesto para la ejecucion de las garantias, la Jefatura
del Departamento de Suministro y Servicios Generales informara a la
Jefatura de Tesoreria para que, a través de la Gerencia de Administracién y
Finanzas proceda a comunicar a la entidad bancaria financiera a la ejecucion
de la garantia.

. 7.9.5.De la modificacion del Contrato.
‘; Suscritos los contratos, estos podran ser materia de modificacion, de
' i acuerdo a lo sefialado en el Capitulo | del Titulo IV del Reglamento de la
LCE.
A. Adicionales y Reducciones
Para el caso de prestaciones adicionales de bienes y servicios hasta el
25% del monto del contrato, el area usuaria debe remitir el informe
técnico respectivo sustentando su solicitud, para lo cual debe verificar
que se cuente con | disponibilidad presupuestal correspondiente.

Dicho informe técnico debe ser presentado al Departamento de
Suministro y Servicios Generales, quien elaborara un informe
sustentatorio de la viabilidad del adicional y gestionara ante la Gerencia
General, quien remitird a la Oficina de Desarrollo Empresarial, la
disponibilidad presupuestal, para luego presentarlo a la Gerencia de
Administracién y Finanzas previa revisién y conformidad, remitira el
mismo a la Oficina de Asesoria Legal para la emision del informe legal y
del proyecto de Resolucion de Gerencia General que autoriza las
prestaciones adicionales.

Asimismo, para el caso de reduccion de prestaciones hasta el 25% del
monto del contrato, el area usuaria debera remitir el informe tecnico
respectivo sustentando su solicitud. Dicho informe técnico debera ser
presentado a la Jefatura del Departamento de Suministro y Servicios
Generales, quien elaborara un informe tecnico sustentatorio de la
viabilidad de la reduccion y lo remite el mismo a la Oficina de Asesoria
Legal para la emision del informe legal y del proyecto de Resolucion de
Gerencia General que apruebe la reduccion de las prestaciones.
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B. Ampliaciones del Plazo
La Gerencia de Administracién y Finanzas se encarga del tramite de la
solicitud de ampliacion de plazo, remitiendo al Departamento de
Suministro y Servicios Generales, para el informe técnico
correspondiente, luego lo deriva a la Oficina de Asesoria Juridica, para
la emisidn del informe legal, y proyecto de resolucién de la Gerencia
General.

De ser necesario, la Jefatura de la Oficina de Asesoria Legal, podra
solicitar una opinién al area usuaria sobre la procedencia de las
solicitudes de ampliaciones de plazo, la cual debera ser atenida en un
plazo maximo de 03 dias habiles de ser solicitado.

Cabe precisar, que las area usuarias no podran atender directamente las
solicitudes de ampliacion de plazo que presenten los contratistas y en
caso reciban dichas solicitudes deberan remitirlas, para el tramite

L c respectivo, a la Jefatura del Departamento de Suministro y Servicios
N ‘;j Generales en un plazo no mayor de un dia habil de recibidas, bajo
% S responsabilidad.

- )/f,‘m LN 7

C. Cesion de Derechos.
Para la atencion de solicitudes de cesién de derechos, la Jefatura del
Departamento de Suministros y Servicios Generales debe observar lo
previsto en el articulo 37° de la LCE.

D. Otras Modificaciones
Los contratos podran ser materia de otras modificaciones a que hace
referencia el articulo 142° del Reglamento.

E. Resolucién de Contrato.
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con
los articulos 32°, literal c) y 36° de la LCE, y el articulo 135° del
Reglamento. De darse el caso, la EPS EMAPACOP S.A. procedera de
acuerdo a lo establecido en el articulo 136° del Reglamento de la LCE.

Para estos efectos, las areas usuarias deben comunicar a la comunicar
a la Gerencia de Administracién y Finanzas los incumplimientos de parte
de los contratistas, a fin de requerir el cumplimiento de la obligacion, bajo
apercibimiento de resolver el contrato, conforme a las disposiciones
legales en el parrafo precedente.

7.9.6. De la Conformidad de las Prestaciones.
La recepcion y conformidad es responsabilidad del area usuaria segun lo

previsto en el articulo 143° del Reglamento, a excepcién de los bienes, cuya

18




,|

= EMF’RESA MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y
%5 ALCANTARILLADD DE CORONEL PORTILLG 8.A.

recepcion es responsabilidad del encargado de almacén de la Jefatura del
Departamento de Suministro y Servicios Generales, y la conformidad es
responsabilidad del area usuaria.

Para el caso de bienes, el encargado de almacén de la Jefatura del
Departamento de Suministro y Servicios Generales al momento de la
recepcion debera verificar que los bienes sean conformes a la descripcién
de las 6rdenes de compra: posteriormente en un plazo maximo de un (1) dia
habil de recibidos los bienes, los remitira a las areas usuarias a través de la
PECOSA (Pedido de Comprobante de Salida), correspondiendo al gerente,
Jefe de Oficina y/o Departamento, firmar dicho documento al momento de la
entrega de los bienes.

Siguiendo lo sefialado en el parrafo anterior, culminados los servicios
recibidos los bienes, las areas usuarias deben remitir la conformidad
correspondiente en un plazo maximo de 10 (diez) dias calendarios de
culminado el servicio o recibidos los bienes por la Entidad; tratandose de
T consultorias la conformidad se emite en un plazo maximo de veinte (20) dias
S T calendarios de presentados los entregables.
L X .. Para los efectos de la emisién de la conformidad, las areas usuarias de
utilizar el formato de acta correspondiente, segln los anexos N° 03 y N° 4,
en el que el area usuaria debe indicar ademas si el contratista incurrié en
penalidades.

Cabe indicar que la conformidad requiere de un informe de sustento donde
conste que el Gerente, Jefe de area y/o Departamento del area usuaria,
segun corresponda, verificd, dependiendo de la naturaleza de la prestacion,
la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales
(incluyendo especificaciones técnicas o términos de referencia), debiendo
realizar las pruebas que fuesen necesarias.

Para el caso de bienes, el informe de sustento de la conformidad debe
detallar ademas el cumplimiento de cada uno de las especificaciones
técnicas de los bienes requeridos.

Asimismo, en caso el contratista hubiera incurrido en penalidades, el area
usuaria debe precisar en el informe de sustento las penalidades incurridas y
su opinion respecto de la imposicion de las mismas, a fin que la Jefatura del
Departamento de Suministro y Servicios Generales determine el monto a
cobrar por penalidad. En caso de la penalidad de mora debe identificarse
plenamente los dias de retraso incurrido. La Jefatura del Departamento de
Suministro y Servicios Generales se encuentra facultada a solicitar la
informacién que requiera al area usuaria para determinar el monto de
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penalidad a aplicar, la cual, deberd ser entregada por esta bajo
responsabilidad.

De existir observaciones, el area usuaria debe presentar a la Jefatura del
Departamento de Suministro y Servicios Generales, dentro del plazo
maximo de cinco (5) dias calendarios de culminado los servicios o
entregados los bienes, un informe detallando todas las observaciones
encontradas al bien entregado y/o al servicio prestado, sefialando el plazo
de subsanacién que corresponde otorgar al contratista, el cual, debe ser
menor de dos (2) ni mayor de diez (10) dias en funcién a la complejidad del
mismo. Para el caso de consultorias el plazo para la subsanacién no puede
ser menor de cinco (5) ni mayor de veinte (20) dias.

Dentro del plazo maximo de cinco (5) dias calendario de recibido el informe
del area usuaria, la Jefatura del Departamento de suministro y servicios
generales comunica al contratista las observaciones detectadas por el area

gy usuaria. El area usuaria debe informar oportunamente a la citada Jefatura
Y - respecto de la subsanacion de las observaciones o persistencia de las

ERR O mismas, a fin que proceda conforme a la normativa vigente.
’ ’\&/ - Cabe indicar, que en caso el area usuaria verifique que los bienes, servicios

ylo consultorias, no cumplan manifiestamente con las caracteristicas y
condiciones ofrecidas establecidas en las bases, deben devolver los bienes
y observar o rechazar los servicios y/o consultorias, debiendo elaborar un
informe en el que se expliquen las razones de la devolucién y/o no recepcion
y la no conformidad respectiva, poniendo en conocimiento dicha situacion a
la Jefatura del Departamento de Suministro y Servicios Generales.

De otro lado, las observaciones formuladas por las areas usuarias a los
bienes o servicios prestados, debe ser conforme a las obligaciones y/o
condiciones establecidas en el contrato y los documentos del procedimiento
de seleccidén, dado que las exigencias establecidas fuera de dichos
documentos podria acarrear contingencias legales en contra de la Entidad,
por la no emisién injustificada de la conformidad, lo cual acarrea
responsabilidad de las areas usuarias.

Una vez, emitida la conformidad, el area usuaria dara uso correspondiente
segun el objeto para el cual han sido requeridos los bienes adquiridos,
siendo las areas usuarias responsables del deterioro o desperfecto de los
bienes durante todo el tiempo que permanezcan en los almacenes Yy/o
depodsitos temporales hasta el efectivo retiro de los mismo, debiendo
informar y solicitar  oportunamente la contratacion del servicio de
mantenimiento de los mismo, bajo responsabilidad.

7.9.7. De la emision de la Constancia de Prestacién.
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La constancia de prestacion emitida a pedido de parte, vale decir, por el
Contratista o es elaborado de oficio por parte de la Jefatura del
Departamento de Suministro y Servicios Generales. Dicha constancia sera
emitida conforme al Anexo N° 2 y sera suscrita por parte de la Gerencia de
Administracion y Finanzas, precisando como minimo.

e La identificacion del contrato.

e Objeto del contrato.

e Monto correspondiente

e Plazo contractual

o Penalidades en que hubiera incurrido el contratista.

e Fecha de emision.
Las areas usuarias no se encuentran autorizadas a emitir constancia de
prestacion.

7 9.10. De las solicitudes de Conciliacion Extrajudicial y Arbitraje.

Las solicitudes de conciliacion extrajudicial y arbitraje son atendidas por la
Oficina de Asesoria Legal. En estos casos, la Jefatura del Departamento del
Suministro y Servicios Generales elabora el informe técnico con la posicion
o resumen referencia respecto de la controversia.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS, TRANSITORIAS Y FINALES

La presente Directiva entrara en vigencia al siguiente dia de emitida la
Resolucion de Gerencia General, que la aprueba. La presente Directiva es
materia de difusién, conocimiento y aplicacién a todas las unidades organicas
de la EPS EMAPACOP S.A., que participan en el procedimiento de
contrataciones, segun corresponda.

ANEXOS:

Anexo N° 01: Solicitud de certificacion de crédito presupuestario

Anexo N° 02: Solicitud y aprobacion de expediente de contratacion

Anexo N° 03: Solicitud y propuesta de miembros para integrar el comité de
seleccion

Anexo N° 04: Designacién del comité de seleccién

Anexo N° 05: Acta instalacion del comité de seleccion

Anexo N° 06: Acta de conformidad de proyecto de bases o solicitud de
expresion de interés

Anexo N° 07: Solicitud y aprobacién de bases o solicitud de expresién de
interés.

Anexo N° 08: Acta para disponer la convocatoria.

Anexo N° 09: Acta de aprobacién del pliego de absolucién de consultas y
observaciones.
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e Anexo N° 10: Acta de evaluacion de las ofertas y calificacién: bienes (para
procedimientos cuya presentacion de ofertas se realiza en acto publico).

- e Anexo N° 11: Acta de apertura de sobres, evaluacién de las ofertas y

calificacion: bienes (para procedimientos cuya presentacién de ofertas se

Y/ realiza en acto privado).

e Anexo N° 12: Acta de evaluacién de las ofertas y calificacion: servicios en
general (para procedimientos cuya presentacion de ofertas se realiza en acto
publico).

o Anexo N° 13: Acta de apertura de sobres, evaluacién de las ofertas y
calificacion: servicios en general (para procedimiento cuya presentacion de
ofertas se realiza en acto privado)

o Anexo N° 15: Acta de evaluacion de las ofertas y calificacion: obras (para
procedimientos cuya presentacion de ofertas se realiza en acto publico).

e Anexo N° 15: Acta de apertura de sobres, evaluacién de las ofertas y
calificacion: obras (para procedimientos cuya presentacion de ofertas se
realiza en acto privado).

o Anexo N° 16: Acta de calificacion y evaluacion de ofertas técnicas: servicios

de consultoria en general (para procedimientos cuya presentacion de ofertas

" se realiza en acto publico)

e Anexo N° 17: Acta de apertura de sobres, calificacion y evaluacion de ofertas
técnicas: servicios de consultoria en general (para procedimientos cuya
presentacion de ofertas se realiza en acto privado)

e Anexo N° 18: "acta de apertura de sobres y calificacion de expresiones de
interés: seleccién de consultores individuales "

o Anexo N° 19: "acta de evaluacion de las expresiones de interés: seleccion
de consultores individuales "

e Anexo N° 20: Acta de calificacién y evaluacion de ofertas técnicas: servicios
de consultoria de obras (para procedimientos cuya presentacion de ofertas
se realiza en acto publico)

e Anexo N° 21: Acta de apertura de sobres, calificacion y evaluacion de ofertas
técnicas: servicios de consultoria de obras (para procedimientos cuya
presentacion de ofertas se realiza en acto privado).

e Anexo N° 22: Acta de otorgamiento de buena pro: bienes, servicios en
general y obras (para procedimientos cuya presentacion de ofertas se realiza
en acto publico o privado).

o Anexo N° 23: Acta de apertura y evaluacion de las ofertas econémicas y
otorgamiento de buena pro: servicio de consultoria en general (para
procedimientos cuya presentacion de ofertas se realiza en acto privado).

e Anexo N° 24: acta de apertura y evaluacion de las ofertas econdmicas y
otorgamiento de buena pro: servicio de consultoria de obras (para
procedimientos cuya presentacion de ofertas se realiza en acto privado).
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e Anexo N° 25: acta de otorgamiento de la buena pro: seleccion de consultores
individuales

e Anexo N° 26: Informe de analisis de la declaraciéon de desierto

e Anexo N° 27: Constancia de cumplimiento de la prestacién: bienes, servicios
en general y consultoria en general

e Anexo N° 28: Recepcion con observaciones a la entrega de los bienes
(entrega Unica).

e Anexo N° 29: recepcién con observaciones del suministro de bienes (entrega
periddica)

e Anexo N° 30: Conformidad: bienes o suministro de bienes

e Anexo N° 31: informe para observar la prestacion de servicios (prestacion

e Unica).
o “'“bu e Anexo N° 32: informe para observar la prestacion de servicios (ejecucion
N continuada).
)y_\,} "/ e Anexo N° 33: conformidad del servicio: servicios en general o consultoria en
general.

e Anexo N° 34: Resolucién del titular de la entidad o funcionario delegado, que
aprueba la utilizacion de formatos en los procesos de contratacién de la
entidad.

e Anexo N° 35: Formato de observaciones de recurso de apelacion
e Anexo N° 36: Topes para los procedimientos de seleccion.
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ANEXO N° 01

NUmero

Fecha

Codigo SNIP

Emision de la certificacion de crédito presupuestario para .............
Nuevos . .
MONEDA Soles Délares Otro:

MONTO

Licitacion Adjudicacion | "
Publica Simplificada Subasta Inversa Electronica
Seleccion de
Con'cur_so Consultores Comparacion de Precios
Pudblico e
Individuales

EN CASO CORRESPONDA A UNA CONTRATACION DIRECTA, DEBE INDICARSE EL SUPUESTO SEGUN LO PREVISTO ENEL
ARTICULO 27 DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

Contratacién

Directa Supuesto

X

e iiieriiiiiiiiiii..... dias calendario

TRATANDOSE DE EJECUCIONES CONTRACTUALES QUE SE DEVENGUEN TOTAL O PARCIALMENTE EN EL ANO FISCAL EN QUE SE
PODUCE LA CONVOCATORIA, SE DEBE PRECISAR EL MONTO TOTAL O PARCIAL DE LOS RECURSOS QUE SE REQUIEREN

i

TRATANDOSE DE EJECUCIONES CONTRACTUALES QUE SUPEREN EL ANO FISCAL TOTAL O PARCIALMENTE, SE DEBE PRECISAR
ADICIONALMENTE EL ANO O LOS ANOS SIGUIENTES Y MONTO(S) DE LOS RECURSOS QUE SE REQUIEREN
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IMPORTANTE:
l La certificacion de crédito presupuestario debe contener la fuente de financiamiento y la cadena funcional programaética y del gasto.
En caso las obligaciones contractuales superen el afo fiscal de la convocatoria, la Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces debe emitir una
I constancia respecto a la previsién de los recursos correspondientes al valor estimado o valor referencial de dicha convocatoria. La citada constancia
debe sefialar el monto de los recursos programados para tal efecto en el proyecto de presupuesto del afio siguiente, las metas previstas y la fuente de
financiamiento con cargo a la cual se atendera su financiamiento. Asimismo, esta debe ser suscrita por el jefe de la Oficina General de Administracién
{ 'y de la Oficina de Presupuesto,o el que haga sus veces en la Entidad .
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ANEXO N° 02

SOLICITUD DE APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Por medio de la presente, el érgano encargado de las contrataciones de la [ ntidad, solici
aprobacién del expediente contratacion del procedimiento que se detalla en el presente documento.

Actividad del POI

N° de referencia del PAC

Cadigo SNIP

Fecha del formato de Declaratoria de
Viabilidad

Fecha del formato de Verificacion de
Viabilidad

Numero del informe

Fecha de emisién del informe

Monto de! valor estimado

Sl

Se actualizé el valor estimado
NO

Numero del informe

Fecha de emision del informe

Monto del valor referencial

Numero de la CCP |
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ERTIFICACION DE Fecha de la CCP
REDITO Namero del documento de Previsién

' PRESUPUESTARIO (CCP) Presupuestal

/0 PREVISION Fecha del documento
RESUPUESTAL

Fuente(s) de Financiamiento

Las obligaciones contractuales devengaran totalmente en el presente ejercicio fiscal

Las obligaciones contractuales devengaran totalmente en posteriores ejercicios fiscales

| Las obligaciones contractuales devengaran parte en el presente ejercicio fiscal y parte en
| el(los) préximo(s) ejercicio(s) fiscal(es)

Licitacion Publica Adjudicacion Simplificada Subasta Inversa
Electrénica

Seleccion de Consultores Comparacion de
Individuales Precios

Contratacion
Directa

A Suma Alzada A Precios Unitarios

Esquema Mixto de Suma
Alzada y Precios Unitarios

Tarifas

En base a un Honorario Fijo y
una Comisién de Exito

En base a Porcentajes

lave en mano

NO

Concurso oferta
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["Articulo 21 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: "El 6rgano encargado de las contrataciones
debe llevar un expediente del proceso de contratacién, el que debe ordenar, archivar y preservar la
documentacién que respalda las actuaciones realizadas desde la formulacién del requerimiento del drea usuaria
hasta el cumplimiento total de las obligaciones del contrato (...) El 6rgano encargado de las contrataciones es el
esponsable de remitir el expediente de contratacién al funcionario competente para su aprobacioén, en forma
previa a la convocatoria, de acuerdo a sus normas de organizacion interna (...)".

Por el presente, se solicita la aprobacién del expediente de contratacion del procedimiento de seleccion
, mencionado en el presente documento, el mismo que contiene.............. folios.

...................................

Numero

Fecha

0 20 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: “Para convocar un procedimiento de
seleccién, se debe contar con el expediente de contratacién aprobado, estar incluido en el Plan Anual de
Contrataciones (...)"

Articulo 21 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: * (...) Para su aprobacién, el expediente de
contratacién debe contener:a) El requerimiento; b) El documento que aprueba el proceso de estandarizacion,
cuando corresponda; c) El informe técnico de evaluacion de software, conforme a la normativa de la materia,
cuando corresponda; d) Las indagaciones de mercado realizadas, y su actualizacién cuando corresponda; e) El
Resumen ejecutivo; f) El valor estimado o valor referencial, segtn corresponda; g) La certificacion de crédito
presupuestario y/o la previsién presupuestal; h) La opcién de realizar la contratacién por paquete, lote y tramo,
cuando corresponda; i) La determinécién del procedimiento de seleccion, el sistema de contratacién y, cuando
corresponda, la modalidad de contratacién con el sustento correspondiente; j) La formula de reajuste, de ser el
caso; k) La declaratoria de viabilidad y verificacién de viabilidad, cuando esta dltima exista, en el caso de
contrataciones que forman parte de un proyecto de inversién publica; ) En el caso de obras contratadas bajo la
modalidad llave en mano que cuenten con componente equipamiento, las especificaciones técnicas de los equipos
requeridos; y, m) Otra documentacién necesaria conforme a la normativa que regula el objeto de la contratacién

(.)"

Décimo Cuarta Disposicién Complementaria Final del Realamento de la Ley de Contrataciones del Estado: *(...)
En la contratacién de obras bajo esta modalidad debe anexarse al expediente de contratacion el estudio de
preinversién y el informe técnico que sustents la declaratoria de viabilidad, conforme al Sistema Nacional de
Inversién Publica (...)"

SIONQ D . .
Teniendo a la vista el expediente de contratacion, por el presente documento el funcionario que
suscribe aprueba dicho expediente, considerando que la informacién consignada en la solicitud se
ajusta a las disposiciones de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.
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ANEXO N° 03
0

Namero

Fecha

Adjudicacion
Simplificada
Seleccion de
Concurso Publico Consultores
Individuales

Licitaciéon Publica
Subasta Inversa
Electronica

Monto del valor estimado

Monto del valor referencial

Numero del
requerimiento
Fecha del
querimiento

Por medio de la presente, se solicita que el area usuaria proponga a los miembros que van a integrar el co
seleccion, de los cuales, uno (1) por lo menos debe tener conocimiento técnico en el objeto de contratacion. Tratdndose
de ejecucion de obras, consultoria en general y consultoria de obras, dos (2) deben contar con conocimiento técnico
en el objeto de contratacion. Asimismo, debe proponer también a los miembros suplentes, precisando a qué titular
eemplazara en caso de ausencia
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Articulo 23 del Reglamento de Ley de Contrataciones del Estado: "El comité de seleccién esté integrado por tres (3)
miembros, de los cuales uno (1) debe pertenecer al 6rgano encargado de las contrataciones de la Entidad y por lo
menos uno (1) debe tener conocimiento técnico en el objeto de la confratacion.

Traténdose de los procedimientos de seleccién para la contratacién de ejecucion de obras, consultoria en general y
consultoria de obras, de los tres (3) que forman parte del comité de seleccién, por los menos dos (2) deben contar
con conocimiento técnico en el objeto de la contratacién (...)".

OBSERVACIONES

PROPUESTA DE MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION

ROPUESTA DE MIEMBRO ENTE(S)
La dependencia usuaria, sobre la base del pedido formulado por el 6rgano encargado de las contrataciones, propone
lo siguiente:

Primer miembro:

Suplente:

Segundo miembro:

Suplente:

? A CO " \,
\g @ g
W GHRENGIA o T O

ADMhA STRALY

final 9 L ST

| FINATZIS L Vo

. '\ ”' . )\ o .
41 ‘."y“f e LY s
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ANEXO N° 04

Licitacion Seleccion de Consultores
Puablica Individuales
Concurso
- }?Ubl.l?o Subasta Inversa Electrénica
Adjudicacién
Simplificada
OCEDIMIEN BIENES
SERVICIOS EN GENERAL
CONSULTORIA EN
GENERAL
CONSULTORIA DE OBRA

EJECUCION DE OBRA

Monto del valor estimado

Monto del valor referencial

Presidente Dependenci

a:
Primer Miembro E.ependenm
| Segundo Miembro Dependenci

a:

Dependenci
a:

| Suplente del Presidente

| Suplente del Primer Dependenci
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Suplente del Segundo Dependenci
Miembro a:

Articulo 22 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: ”(...) Para la licitacién puablica, el concurso
publico y la seleccién de consultores individuales, la Entidad designa un comité de seleccion para cada
procedimiento. El rgano encargado de las contrataciones tiene a su cargo la subasta inversa electronica, la
adjudicacion simplificada para bienes, servicios en general y consultoria en general, la comparacion de precios
y la contratacién directa. En la subasta inversa electrénica y en la adjudicacién simplificada la Entidad puede
designar a un comité de seleccién, cuando lo considere necesario. Traténdose de obras y consultoria de obras
siempre debe designarse un comité de seleccion (...)".

Articulo 22 del Reglamentode la Ley de Contrataciones del Estado: " (...) El titular de la entidad o el funcionario
a quien se hubiera delegado esta atribucion, designa por escrito a los integrantes titulares y suplentes,
indicando los nombres y apellidos completos, la designacién del presidente y su suplente; atendiendo a las
reglas de conformacién del parrafo precedente para cada miembro titular y su suplente (...)".

ERVAC

Procédase a designar a los miembros titulares y suplentes del procedimiento mencionado en el numeral 2, de
acuerdo con el detalle de los numerales 6 y 7 del presente documento.
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ANEXO N° 05

[1] alos .. [ 2] dias del mes de [ 3] del afio .[ 4], en el local del

....................................... [5] alas ..........[ 6 ] horas, se reunieron los miembros del comité de seleccion
desighados mediante ............. [71, encargado de la preparacion, conduccion y realizacion del procedimiento
de seleccion de ... [ 8 ], cuyo objeto de convocatoria es

...[9] af“n de formallzar umstalamon

El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se ogré con la presenma e los
| siguientes miembros:

Presidente Titular Dependencia:
Suplente
. . Titular .
rimer Miembro Dependencia:
Suplente
* ) Titular .
| Segundo Miembro Dependencia:
Suplente

e los miembros que se encuentran presentes, asi como el 6rgano encargado de las contrataciones entregé
| Presidente el expediente de contratacion aprobado. Asimismo, se deja constancia que el mencionado
xpediente con la informacién técnica y economica ha sido revisado por los miembros del comité de
eleccion encontrandolo conforme, por lo que este quedara en custodia del Presidente.

Los presentes manifiestan expresamente que no se encuentran incursos en los impedimientos para integrar
n comité de seleccion previstos en el articulo 24 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
Asimismo, se ha verificado la conformacion obligatoria establecida en el articulo 23 del referido Reglamento.

Los miembros del comité de seleccion, por [ 10], acuerdan la instalacion del colegiado y declaran
que en la préxima sesion que sera notificada por el Presidente con la debida anticipacion, se discutira el
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ANEXO N° 06

: [3]del afio .............. [ 4], en el local del

................................... [5] alas ..........[] 8 ] horas, se reunieron los miembros del comité de
seleccion designados mediante ............. [ 7 ], encargado de la preparacién, conduccién y realizacién
del procedimiento de seleccion de ...........ccceeveveieevecveceeceennn, [ 8 1, cuyo objeto de convocatoria es

........................................................................................... [ 9], a fin de dar conformidad al proyecto

=

YL =SION
quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con ia presencia

Titular
Presidente Dependencia:
Suplente
) ) Titular
Primer Miembro Dependencia:
Suplente
Titular
Segundo Miembro Dependencia:
Suplente

sea elevado al funcionario competente para su aprobacion final y con ello poder convocar el
procedimiento de seleccion.

SERVACION|
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ANEXO N° 07
o

SOLICITUD DE APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES
RA SER POR SELEC ORGANO ADO

Numero

Fecha

Comité de seleccion

Organo encargado de las
contrataciones

Nimero

Fecha

Numero

Fecha

Licitacion Pdblica Subasta Inversa

Electrénica

Concurso Puablico Seleccion de
Adjudicacion Simplificada Consultores
Individuales

N° N° de convocatoria

Bienes

— Consultoria de obra
Servicios en general

Consultoria en general Ejecucion de obra

Tiempo en meses desde la
determinacion del presupuesto de obra
o de la consultoria de obra
RESIO TERE

El proyecto de

Elproyectode .......c..cooeeveeeeniinnn, [ 3 ]incluye el requerimiento de la prestacion, objeto de la convocatoria.

Elproyectode .........cooovvvvviiiniinnnnn, [ 4] tiene el contenido minimo previsto en el articulo 27 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, segtin corresponda, de acuerdo al tipo de procedimiento de seleccion y el objeto
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Por el presente, se solicita la aprobacion de del procedimiento mencionado en el presente
documento.

APROBACION DE LAS BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

Namero

Fecha

| Articulo 26 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: “Los documentos del procedimiento de
| seleccién deben estar visados en todas sus péginas por los integrantes del comité de seleccion o el 6rgano
| encargado de las contrataciones, segtin corresponda, y ser aprobados por el funcionario competente de acuerdo a
| las normas de organizacion interna (...)".

rocédase con la aprobacionde .............coovviiiinenn, [ 5], del procedimiento de seleccién, de acuerdo con la
nformacioén sefialada en el numeral 6, las mismas que contienen ........ [ 6] folios.
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ANEXO N° 08

. T alo ' “mes de .....[ 3 ] del afo .. I [ 4], en el local del

TN [5] alas ..., [ 6 ] horas, se reunieron los miembros del comité de seleccion
designados mediante .......... [ 7], encargado de la preparacion, conduccion y realizaciéon del procedimiento
de seleccion de .......... ......[ 8], cuyo objeto de convocatoria es ................. [91, afin de acordar la fecha de

convocatoria en el SEACE.

siguientes miembros:

. Titular )
Presidente Dependencia:
Suplente
. ) Titular
Primer Miembro Dependencia:
Suplente
. Titular .
Segundo Miembro Dependencia:
Suplente

[ 101, mediante el cual el funcionario competente de la Entidad aprueba
.......................... [ 111, del presente procedimiento de seleccién.

El comité de seleccion, por ............ccceevennnnns [ 12 ], acuerda efectuar la convocatoria del presente
procedimiento de seleccién mediante publicacion en el SEACE el ......................
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ANEXO N° 09
B

...................... [2]dias del mes de ............[ 3] del afio .............[ 4 ], en el local del

............... [5], alas ...........[ 6 ] horas, se reunieron los miembros del comité de seleccién designados
mediante .......... [ 7], encargado de la preparacion, conduccién y realizacion del procedimiento de seleccion
[« I [81], cuyo objeto de convocatoria es ................ [9], afin de ANALIZAR, DISCUTIRY

APROBAR EL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES.

| El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los
| siguientes miembros:

~ . Titular
| Presidente Dependencia:
Suplente
Titular
Primer Miembro Dependencia:
~ Suplente
; . Titular .
| Segundo Miembro Dependencia:
Suplente

os miembros del comité de seleccion declaran que se presentaron .
articipantes que formularon [ 111 fueron los siguientes:

.[ 10 ] a las presentes bases. Los

Las ..
113]defecha.........coceuvenies [ 14 ] para su pronunciamiento.
| area usuaria mediante ....................... [16]defecha .........covvvvvivviiennnns [ 16 ] remitio su
ronunciamiento respecto alas ...........ccoceeene [ 17 ] formuladas por los participantes.
........................................... [18] relacionadas al valor referecial se remitieron al
.................................. [19] mediante...............ccceeee.... [20 ] de fecha ........................[ 21 | para su

TP PO R POOPPPTOPPRRIO [22] mediante ............coeeennnnnn. [23]defecha.....cc.ocevniiiinnnn. [24]
emitid su pronunciamiento respecto a las [ 25 ] formuladas por los participantes.
ERD MITE DE SELECCIO

.[26] a las bases, acuerdan,
......................................................... [ 28] que se anexa al

40




4
i

I

A

7
b EMPRESA MUNIBIFPAL DE AGUA POTABLE Y
<,

783 ALCANTARILLADO DE CORONEL PORTILLO 8.4,

41




4
4

ES

%ﬂ;
 EMAPACOPS.A.

EMPRESA MUNICIPAL DE AGUA PQOTABLE Y
Vv ALCANTARILLADOG DE CORONEL PORTILLO B.A,

ANEXO 10

2] d|a;del mes de . [3]del afio . .[4], en el local del

~[8],

............. [ 6 ] horas, se reunieron los integrantes del ..........cocvevvvincinniniinvnieverenienenn. | 7 ] designados
mediante ............. [ 8], encargado de la preparacion, conduccion y realizacion del procedimiento de seleccion de
................ [ 9], cuyo objeto de convocatoria es ..............[ 10 ], a fin de efectuar la EVALUACION DE LAS

OFERTAS admitidas y CALIFICACION de la oferta correspondiente segun orden de prelacion.

Nota.- En caso las actuaciones se realicen en diversos dias, precisar la fecha, hora y local de las sesiones
| realizadas durante la evaluacion y calificacion de las ofertas, en el acto que corresponda.

El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los
siguientes miembros:

Titular i
Presidente Dependencia
Suplente :
Primer Titular Dependencia
Miembro Suplente :
Segundo Titular Dependencia
Miembro Sup]ente i

De acuerdo con el Acta de presentacion de ofertas en el acto publico del dia ....... [11], las siguientes
ofertas no fueron admitidas por lo que no se procedera con su evaluacion:

Previo a la evaluacion, el .[ 12] determind si las ofertas responden a las
caracteristicas y/o requisitos funcionales y condiciones de las Especificaciones Técnicas previstas en las
bases. En ese sentido, las ofertas que no cumplieron con lo requerido, por tanto fueron consideradas no
admitidas y no se procedera con su evaluacion, son las siguientes:
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evaluacioén:

De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes ofertas fueron admitidas por lo que se procedera con su

parte de la presente Acta.

La evaluacioén de las ofertas se detalla en el cuadro de Evaluacién de Ofertas, segin Anexo .

. que forma

PUNTAJES

PRECIO e
puntos
PLAZO DE ENTREGA e
puntos
SOSTENIBILIDAD SOCIAL e
puntos
GARANTIA COMERCIAL DEL POSTOR o
puntos
DISPONIBILIDAD DE SERVICIOS Y REPUESTOS | ="
puntos
CAPACITACION DE PERSONAL e
puntos
MEJORAS A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS puntos

SUMATORIA TOTAL DE PUNTAJES

De acuerdo a la evaluacion realizada, el orden de prelacion es el siguente:
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Nota.- En caso de empate consignar la aplicacion del criterio de desempate adoptado para establecer el orden de

.. determiné si el postor que obtuvo el primer lugar
egun eI orden de prelacién cumple con los requisitos de calificacion detallados en las bases:

NO

REQUISITOS DE CALIFICACION CUMPLE CUMPLE

A CAPACIDAD LEGAL
A REPRESENTACION
A2 | HABILITACION
B EXPERIENCIA DEL POSTOR
B.1 FACTURACION
o CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EXPERIENCIA DEL. PERSONAL CLAVE (SOLO PARA MODALIDAD
DE EJECUCION LLAVE EN MANO)

RESULTADO DE LA CALIFlCACION

CA1

a cal on de las oferta .. qUé orma parte dela

presente Acta.

. [ 13 ]lugar en orden de




i

% EMPRERA MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y

Lrv>  ALCANTARILLADD DE CORONEL PORTILLO &.A.

os integrantes del . [ 15 ], dan por aprobados los
resultados de la evaluacion de las ofertas y calificacion, de acuerdo con el analisis efectuado y los cuadros de
Evaluacién de Ofertas y Calificacion adjuntos que forman parte del Acta.

| Mediante [17] de fecha ............. - [18 ], se solicité a la Oficina de Presupuesto la
ampliacion de certificacion de crédito presupuestario hasta por el monto de

Ampliacién de CCP Si |
Fecha de la ampliacion de CCP
Monto de la ampliacién de CCP

Aprobacion del Titular de la Entidad

Tipo y nimero del documento de aprobacién
Fecha del documento de aprobacion

De acuerdo con lo préwsto enel cuarto parrafo del articulo 54 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado, las siguientes ofertas fueron rechazadas por no contar con certificacion de crédito presupuestario y/o
aprobacion del Titular de la Entidad:

De acuerdo con lo previsto en el articulo 47 del | eglémento de la Ley de Contrataciones del Estado, las
siguientes ofertas fueron rechazadas por existir duda razonable sobre el cumplimiento del contrato:
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.[24]durante la [ 25 ], solicité al postor
dentro del plazo de ...[ 27 ] dias habiles, conforme a la siguiente informacién:
Documento mediante el cual se solicité la

T TR [28]
subsanacion:

_ | Documento mediante el cual el postor comunicé la [29]
subsanacién: ] e
Fecha de presentacion ante la Unidad de Tramite

Documentario de la Entidad del documento [30]
mediante el cual el postor comunicd la | e
subsanacion:

- | Detallar el documento o error que se subsané:
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ANEXO 11

............. [2]dias del mes de .............. fio .............[4 ], en el local del .................

............. [ 6] horas, se reunieron los integrantes del [ 7] designados mediante
............ [ 8], encargado de la preparacién, conduccion y realizacion del procedimiento de seleccién de ...............[ 9
, Cuyo objeto de convocatoria es ................ [ 10 ], a fin de efectuar la APERTURA DE SOBRES, ADMISION,
EVALUACION DE LAS OFERTAS presentadas y CALIFICACION de la oferta correspondiente segtin orden de

Nota.- En caso las actuaciones se realicen en diversos dias, precisar la fecha, hora y local de las sesiones realizadas
durante la evaluacion y calificacion de las ofertas, en el acto que corresponda

Titular

Dependencia:
Suplente
. . Titular

Primer Miembro Dependencia:
Suplente

. Titular .

| Segundo Miembro Dependencia:

Suplente

| De acuerdo con el cronograma establecido en las bases, se registraron a través del SEACE como participantes los
siguientes proveedores:

En el dia y horario sefialado en las bases, los siguientes postores presentaron en la Unidad de Tramite Documentario
de la Entidad sus ofertas en sobre cerrado:

Acto seguido, se procede con la apertura de los sobres que contienen las ofertas de los mencionados postores, y
con la revision de las mismas, a fin de verificar la presentacion de los documentos requeridos y determinar si las

ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos funcionales y condiciones de las Especificaciones Técnicas
previstas en las bases.
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De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes ofertas no se admiten, por lo que no se les aplicara los factores
de evaluacion:

De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes ofertas fueron admitidas por lo que se procedera con su
evaluacion:

La evaluacién de las ofertas se detalla en el cuadro de Evaluacion de Ofertas, segtn Anexo ..
parte de la presente Acta.

.. que forma

PUNTAJES

PRECIO ...... puntos

PLAZO DE ENTREGA ...... puntos

SOSTENIBILIDAD soclAL puntos

GARANTIA COMERCIAL DEL POSTOR

DISPONIBILIDAD DE SERVICIOS Y REPUESTOS
CAPACITACIONDE PERSONAL puntos

3 MEJORAS A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

SUMATORIA TOTAL DE PUNTAJES
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Luego de culminada la evaluacion, el .
segln el orden de

determiné si el postor que obtuvo el primer lugar
mple con los requisitos de calificacion detallados en las bases:

REQUISITOS DE CALIFICACION
A CAPACIDAD LEGAL
A1 REPRESENTACION
A2 HABILITACION

CUMPLE | NO CUMPLE

B EXPERIENCIA DEL POSTOR
B.1 FACTURACION
c CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE (SOLO PARA
MODALIDAD DE EJECUCION LLAVE EN MANO)

RESULTADO DE LA CALIFICACION

CA1

La calificacion de las ofertas se detalla en el cuadro de Calificacion, segin Anexo ... que forma parte de la

. [ 11 ] lugar en orden de

prelacién, cumple los requisitos de calificacion establecidos en las bases:

Asimismo, los siguientes postores fueron descalificados por no cumplir los requisitos de calificacién especificados en
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Los integrantes del ...... s e 112 ,' oo [ 1, an“por aprobados los resultados
de la evaluacion de las ofertas y calificacion, de acuerdo con el analisis efectuado y a los cuadros de Evaluacion de
Ofertas y Calificacion adjuntos que forman parte del Acta.

Mediante . [16]defecha.......cccccevvveniinnnnnn. [ 16 ], se solicit6 a la Oficina de Presupuesto la
ampliacion de certificacion de crédito presupuestario hasta porelmontode ....................... [171]

Ampliacién de CCP Si | |No ]
Fecha de la ampliacién de CCP
Monto de la ampllamén de CCP

Aprobacion del Titular de la Entidad
Tipo y nimero del documento de aprobacion Tipo N°

Fecha del documento de aprobacién

De acuerdo con lo previsto en el cuarto parrafo del articulo 54 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, las siguientes ofertas fueron rechazadas por no contar con certificacion de crédito presupuestario y/o
aprobacion del Titular de la Entidad:

De acuerdo con lo previsto en el articulo 47 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, las siguientes

ofertas fueron rechazadas por existir duda razonable sobre el cumplimiento del contrato:
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[ k] ‘duran ela . I [ 24 ] subsanar su oferta dentro
del plazo de ...[ 25 ] dias habiles, conforme a la siguiente informacion:

Documento mediante el cual se solicito la [26]
subsanacion: e,

Documento mediante el cual el postor comunicod [ 27]
lasubsanacion: e,

Fecha de presentacion ante la Unidad de
Tramite Documentario de la Entidad del
. e e e [28]
documento mediante el cual el postor comunicé
la subsanacion:

Detallar el documento o error que se subsano:
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ANEXO N° 12

......... [1] alos ............[2] dias del mes de .............[3 ] del afi0 .............[ 4],
las ... [ 6 ] horas, se reunieron los integrantes del ...........ccocccuvevvecvvieivieinnsiee s [ 7 ] designados
mediante ............... [ 8], encargado de la preparacion, conduccion y realizacion del procedimiento de seleccién de
............. [9], cuyo objeto de convocatoriaes ................[ 10], afin de efectuar la EVALUACION DE LAS OFERTAS
admitdas y CALIFICACION de la oferta correspondiente segin orden de prelacion.

Nota.- En caso las actuaciones se realicen en diversos dias, precisar la fecha, hora y local de las sesiones realizadas
durante la evaluacion y calificacién de las ofertas, en el acto que corresponda.

El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los siguientes

Titular
| Presidente Dependencia:
~ Suplente
. . Titular .
Primer Miembro Dependencia:
Suplente
. Titular .
Segundo Miembro Dependencia:
Suplente

| De acuerdo con el Acta de presentacién de ofertas en el acto publico del dia ....... [11], las siguientes
ofertas no fueron admitidas por lo que no se procedera con su evaluacion:
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Previo a la evaluacion, el ..............cccccovvervvrneenn. [ 12 ] determind si las ofertas responden a las
caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de Referencia previstos en las bases. En ese

sentido, las ofertas que no cumplieron con lo requerido, por tanto fueron consideradas no admitidas y no se
procedera con su evaluacion, son las siguientes:

De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes ofertas fueron admitidas por lo que se procedera con su
| evaluacion:

VA | ' E

La eVaIuacnon de las ofertas se detalla en el cuadro de Evaluacién de Ofertas, segtin Anexo ... que forma
parte de la presente Acta.

PUNTAJES

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO puntos

SOSTENIBILIDAD AMBIENTALO SoOCIAL ... puntos

GARANTIA COMERCIAL puntos
CAPACITACION DEL PERSONAL DE LA ENTIDAD

...... puntos
MEJORAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA ... puntos
SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD puntos
SUMATORIA TOTAL DE PUNTAJES .... puntos
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segun el orden de prelacion cumple con los requisitos de calificacién detaliados en las bases:

Luego de culminada la evaluacion, el .................cccccevnnnnne. determiné si el postor que obtuvo el primer lugar

REQUISITOS DE CALIFICACION CUMPLE

NO
CUMPLE

A CAPACIDAD LEGAL

A1 REPRESENTACION

A2 HABILITACION

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
B.3 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
c EXPERIENCIA DEL POSTOR

C.1 FACTURACION

RESULTADO DE LA CALIFICACION

La calificacién de las dfertas s
presente Acta.

De acuerdo a la calificacion realizada, el siguiente postor que obtuvo el ........................
prelacién, cumple los requisitos de calificacion establecidos en las bases:
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simismo, los siguientes postores fueron descalificados por no cumplir los requisitos de calificacion especificados
n las bases:

......................................... , ttreresseesnnneenn. [ 18], dan por aprobados los resultados
de la evaluacion de las ofertas y calificacion, de acuerdo con el analisis efectuado y los cuadros de Evaluacion de
Ofertas y Calificacion adjuntos que forman parte del Acta.

Aprobacion del Titular de la Entidad

Tipo y nimero del documento de aprobacion Tipo N°

Fecha del documento de aprobacién
D —

e acuerdo con 6 :previsto enelcua 6‘kp rra ”Reglamento dela Ley de Contrataciones del
Estado, las siguientes ofertas fueron rechazadas por no contar con certificacion de crédito presupuestario y/o
aprobacién del Titular de la Entidad:

De acuerdo con lo previsto en el articulo
ofertas fueron rechazadas por existir duda razonable sobre el cumplimiento del contrato:
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e [24]durante la ........... [25 ], solicité al postor ............
dentro del plazo de ...[ 27 ] dias habiles, conforme a la siguiente informacion:

Documento mediante el cual se solicito la

PP SUOU SR ROURT 28
subsanacién: [28]
Documento mediante el cual el postor comunicé la [29]
subsanacion: e

Fecha de presentacion ante la Unidad de Tramite

Documentario de la Entidad del documento ..o e [30]
mediante el cual el postor comunicé la subsanacion:
Detallar el documento 0 error que Se SUDSANG: oooeeeiiieeee e oo [31]
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ANEXO N° 13

......... [1],alos..........[2] dias delmes de ............ [ 3] del @M0 .............[ 4], en el local del .............[5]
.......... [ 6 ] horas, se reunieron los integrantes del ................ccccceovicvninnrirnsriiessinnnnnnen. [ 7 ] designados mediante
........... [ 8], encargado de la preparacion, conduccion y realizacion del procedimiento de seleccion de ................

| El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado, se logré con la presencia de los siguientes
| miembros:

| Presidente Titular Dependencia:
Suplente

| Primer Miembro Titular Dependencia:
Suplente

‘ . Titular .

| Segundo Miembro Dependencia:
Suplente

| De acuerdo con el cronograma establecido en las bases, se registraron a través del SEACE como participantes los
| siguientes proveedores:

En el dia y horario sefialado en las basés, los sugwent‘éys postoré‘sk pi?esentarbh en la Unidad ‘dé'Tratrhlte Documentanoﬂ
de la Entidad sus ofertas en sobre cerrado:

Acto seguido, se procede con la apertura de los sobres que contienen las ofertas de los mencionados postores, y con
la revision de las mismas, a fin de verificar la presentacion de los documentos requeridos y determinar si las ofertas
responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Téminos de Referencia previstos en las bases.




4
‘I

i
el

ﬁg.a
2/ mcop SA.
EMBREZA MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y
IZV5  ALCANTARILLADG DE CORONEL PORTILLO 8.A.

| De acuerdo con la revisién efectuada, las siguientes ofertas no se admiten, por lo que no se les aplicara los factores de

La evaluacién de las ofertas se detalla en el cuadro de Evaluacion de Ofertas, segtin Anexo
de la presente Acta.

..que forma parte

FACTORES PUNTAJES
PRECIO puntos

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO puntos

SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL O SOCIAL puntos

GARANTIA COMERCIAL puntos

CAPACITACION DEL PERSONAL DE LA ENTIDAD puntos

MEJORAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA | . puntos

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD | . puntos
SUMATORIA TOTAL DE PUNTAJES
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Luego de culminada la evaluacion, el ..
el orden de prelacién cumple con los requisit

determiné si el postor que obtuvo el primer lugar segin
lificacion detallados en las bases:

REQUISITOS DE CALIFICACION
A CAPACIDAD LEGAL
A1 REPRESENTACION
A2 HABILITACION
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
B.3 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
c EXPERIENCIA DEL POSTOR
o FACTURACION
RESULTADO DE LA CALIFICACION

CUMPLE | NO CUMPLE

Lac cion de las ofertas se detalla en el cuadro de Calificacion, segin Anexo
presente Acta.

que forma parte de la

........................ ] lugar en orden de
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[Los mtégfahtes del....coooviennnn, e [ 15 LPOr o, [ 16, dan por aprobados los resultados de
| 1a evaluacion de las ofertas y calificacion, de acuerdo con el analisis efectuado y los cuadros de Evaluacion de Ofertas
| y Calificacion adjuntos que forman parte del Acta.

v [ 15 ] de fecha PTTTIPT [ 16 ] se solicitd a la Oficina de Presupuesto la
ampliacion de cerhf cacion de crédito presupuestano hasta porelmontode ....................... [171.

Ampliacién de CCP Si | | No |
Fecha de la ampliacién de CCP

Monto de la ampliacién de CCP

Aprobacion del Titular de la Entidad

Tipo y nimero del documento de aprobacion Tipo N°

Fecha del documento de aprobacion

De acuerdo con lo previsto en el cuarto parrafo del articulo 54 del Reglamento de Ia Ley de Contratamones‘ del Estado
las siguientes ofertas fueron rechazadas por no contar con certificacion de crédito presupuestario y/o aprobacién del
Titular de la Entidad:

De acuerdo con lo previsto en el articulo 47 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, las siguientes
ofertas fueron rechazadas por existir duda razonable sobre el cumplimiento del contrato:
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] durante la ...[ 23], solicité al postor ] subsanar su oferta dentro
del plazo de ...[ 25 ] dias habiles, conforme a la siguiente informacién:

Documento mediante el cual se solicité la

T subsANAGItN: e, [26]
_ Documento mediante el cual el postor comunicé la [ 27]
sUbsanacion:

Fecha de presentacion ante la Unidad de Tramite

i Documentario de la Entidad del documento [28]
mediante el cual ol postor comunicd la T
subsanacion:

- Detallar el documento o error que se subsano:

\"?ACO/)\

g
“’AgERENCIA e d
N STRACIGY

o Y Finanzas

Leayn
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ANEXO N° 14

En, .[1] alos .[2]dias del mes de .. .[ 3] del afio .[4], en el local del ..
1as ... [ 6 ] horas, se reunieron los integrantes del comité de seleccién designados mediante ............. [71]
encargado de la preparacion, conduccion y realizacién del procedimiento de seleccién de ................ [8], cuyo objeto
de convocatoria es ................ [9], afin de efectuar la EVALUACION DE LAS OFERTAS admitidas y CALIFICACION
de la oferta correspondiente segln orden de prelacién.

Nota.- En caso las actuaciones se realicen en diversos dias, precisar la fecha, hora y local de las sesiones realizadas
durante la evaluacion y calificacién de las ofertas, en el acto que corresponda.

quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los siguientes
miembros:
Titular
Presidente Dependencia:
Suplente
Titular
Primer Miembro Dependencia:
Suplente
Titular
Segundo Miembro Dependencia:
Suplente
RON AD|

De acuerdo con el Acta de presentacién de ofertas en el acto publico del dia
fueron admitidas por lo que no se procedera con su evaluacion:

[ 101, las siguientes ofertas no

as siguientes ofertas fueron admitidas por lo que se procederé con su evaluacién:
ombr de
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. e las ofertas se detalla en el cuadro de Evaluacion de Ofertas, seguin Anexo ...
| parte de la presente Acta.

PUNTAJES

Nota.- En caso de empate consignar la aplicacién del criterio de desempate adoptado para establecer el orden de

ICACIO
Luego de culminada la evaluacién, el comité de seleccion determiné si el postor que obtuvo el primer lugar segtn el
orden de prelacién cumple con los requisitos de calificacién detallados en las bases:

: _ S ONECCAEDEER: —

CUMPLE | NO CUMPLE
CAPACIDAD LEGAL

A1 REPRESENTACION |

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
B.2 CALIFICACIONES DEL PLANTEL PROFESIONAL CLAVE
B.3 EXPERIENCIA DEL PLANTEL PROFESIONAL CLAVE

c EXPERIENCIA DEL POSTOR
c.1 FACTURACION EN OBRAS EN GENERAL
c2 FACTURACION EN OBRAS SIMILARES
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RESULTADO DE LA CALIFICACION

.. que forma parte de la

' [ 11;] lugar en orden de
prelacién, cumple los requisitos de cahﬂcacnén establecidos en las bases:

| Asimismo, los siguientes postores fueron descalificados por no cumplir los requisitos de calificacion especificados en
as bases:

Los integrantes del comité de seleccién, por . dan por aprobados los resultados de la evaluacion de
as ofertas y calificacion, de acuerdo con el analisis efectuado y los cuadros de Evaluacién de Ofertas y Calificacion
adjuntos que forman parte del Acta.

Aprobacién del Titular de la Entidad Si No

Tipo/fl numero de! documento de aprobacién Tipo N°

64
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Fecha del documento de aprobacioén

De acuerdo con la evaluacion de la oferta segun lo previsto en el quinto p fréfo de articulo 54 del Rég amento de la
Ley de Contrataciones del Estado, las siguientes ofertas fueron rechazadas:

El comité de seleccién durante la .[ 201, solicité al postor

de ...[ 22 ] dias habiles, conforme a la siguiente informacién:
Documento mediante el cual se solicit6 la
subsanacion:

Documento mediante el cual el postor
comunicé la subsanacion:

Fecha de presentacion ante la Unidad de
Tréamite Documentario de la Entidad del
documento mediante el cual el postor
comunicé la subsanacion:

Detallar el documento o error que se
subsané:
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ANEXO N° 15

En, .[2] dias del mes de [3]del afio . .[4], enellocal del -
5),alas............ [ 6] horas, se reunieron los integrantes del comité de seleccion designados mediante ............. [
7 ], encargado de la preparacion, conduccién y realizacién del procedimiento de seleccién de ................ [81,
cuyo objeto de convocatoria es ................ [9] afin de efectuar la APERTURA DE SOBRES, ADMISION,

EVALUACION DE LAS OFERTAS presentadas y CALIFICACION de la oferta correspondiente segtin orden de
prelacion.

Nota.- En caso las actuaciones se realicen en diversos dias, precisar la fecha, hora y local de las sesiones

realizadas durante la evaluacién y calificacion de las ofertas, en el acto que corresponda

El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los
siguientes miembros:

. Titular
Presidente Dependencia:
Suplente
) . Titular )
Primer Miembro Dependencia:
Suplente
) Titular .
Segundo Miembro Dependencia;
Suplente

De acuerdo con el cronograma establecido en las bases, se registraron a través del SEACE como participantes
los siguientes proveedores:

En el dia y horario sefialado en las bases, los siguientes postores presentaron en la Unidad de Tramite
Documentario de la Entidad sus ofertas en sobre cerrado:
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Acto seguido, se procede con la apertura de los sobres que contienen las ofertas de los mencionados
postores, y con la revision de las mismas a fin de verificar la presentacion de los documentos requeridos en
las bases

)FERTAS QUE NO FUERON ADMIT
De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes ofertas no se admiten, por lo que no se les aplicara los
factores de evaluacion: ’

La evaluacion de las ofertas se detalla en el cuadro de Evaluaciéon de Ofertas, segin Anexo .... que
forma parte de la presente Acta.

FACTORES PUNTAJES
PRECIO

SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL O SOCIAL
CAPACITACION (SOLO PARA MODALIDAD DE EJECUCION LLAVE EN MANO) puntos
SUMATORIA TOTAL DE PUNTAJES .... puntos
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De acuerdo a la evaluacion realizada, el orden de prelacion es el siguente:

Nota.- En caso de empate consignar la aplicacion del criterio de desempate adoptado para establecer el orden
de prelacion.

Luego de culminada la evaluacnon el comité de seleccion determind si el postor que obtuvo el primer lugar
in el orden de | | n I Sl'[OS de calificacion detallados en las bases:

REQUISITOS DE CALIFICACION CUMPLE | NO CUMPLE

A CAPACIDAD LEGAL
A1 REPRESENTACION |
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
CALIFICACIONES DEL PLANTEL PROFESIONAL

B2 CLAVE
B.3 EXPERIENCIA DEL PLANTEL PROFESIONAL CLAVE
(o EXPERIENCIA DEL POSTOR

C.1 FACTURACION EN OBRAS EN GENERAL
c.2 FACTURACION EN OBRAS SIMILARES
RESULTADO DE LA CALIFICACION

La calificacion de las ofertas se detalla en el cuadro de Calificacion, segiin Anexo
de Ia presente Acta.

que forma parte

De acuerdo a la calificacion realizada, el siguiente postor que obtuvo el ........................ [ 10 ] lugar en orden
de prelacion, cumple los requisitos de calificacién establecidos en las bases:

Asimismo, los siguientes postores fueron descalificados por no cumplir los requisitos de calificacion
especificados en las bases:
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Los ikntékgrahtes del comité de seleccion, por ., dan por aprobados los resultados de la evaluacion
de las ofertas y calificacion, de acuerdo con el andlisis efectuado y los cuadros de Evaluacion de Ofertas y
Calificacién adjuntos que forman parte del Acta.

Mediante . [12] de fecha . [131], se solicit6 a la Oficina de Presupuesto la
ampliacion de certificacion de crédito presupuestario hasta por el monto de

Ampliacién de CCP

Fecha de ampliacién de CCP

Monto de ampllacmn de CCP

Aprobacion del Titular de la Entidad

Tipo y nimero del documento de aprobacién

Fecha del documento de aprobacion

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, las siguientes ofertas fueron rechazadas:
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El comité de seleccién durante la ...[ 19}, solicito al postor .

plazo de ...[ 21 ] dias habiles, conforme a la siguiente informacion:
Documento mediante el cual se solicité la

- e 22
subsanacion: [22]
Documento mediante el cual el postor [23]
COMUNICH 18 SUBSANAGION: s

Fecha de presentacion ante la Unidad de
Tramite Documentario de la Entidad del
documento mediante el cual el postor
comunicé la subsanacion:

Detallar el documento o error que se
subsané:
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ANEXO N° 16

[2 ] dias del mes de e[ 3] del afio . ...[4], enellocaldel ................

.......... [ 6 ] horas, se reunieron los integrantes del s | 7] designados mediante ............[ 8 ],
encargado de la preparacion, conduccidn y realizacion del procedimiento de seleccion de ................ [9], cuyo objeto
de convocatoriaes ................ [10], afin de efectuarla CALIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS.
Nota.- En caso las actuaciones se realicen en diversos dias, precisar la fecha, hora y local de las sesiones realizadas
durante Ia calificacion y evaluacion de Ias ofertas en el acto que corresponda

El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los siguientes
miembros:

. Titular
Presidente Dependencia:
Suplente
. Titular
Primer Miembro Dependencia:
Suplente
Titular
Sggundo Dependencia:
Miembro Suplente

De acuerdo con el Acta de presentacién de ofertas en el acto publico del dia [11], las siguientes ofertas
no fueron admitidas por lo que no se procedera con su calificacién:

[‘1k2 ] détéfmmo si las ofertaé feépdnden a\lés éa}acteristlcaé
y/o requisitos y condiciones de los Términos de Referencia previstos en las bases. En ese sentido, las ofertas

que no cumplieron con lo requerido, por tanto fueron consideradas no admitidas y no se procedera con su
calificacién, son las siguientes:
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De acuerdo con la revision efectuada las S|gu:entes ofertas fueron admitidas por lo que se procedera con su calificacion:

La calificacion de las ofertas se detalla en el cuadro de Calificacion de Ofertas Técnicas, seguin Anexo
que forma parte de la presente Acta.

De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes ofertas fueron descalificadas, por lo que no se les
aplicara los factores de evaluacion:

De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes ofertas cumplieron los requisitos de calificacion previstos en las
bases, por lo que se procedera con su evaluacion:

. que

PUNTAJES
A METODOLOGIA PROPUESTA . puntos
B CALIFICACIONES Y/O EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

B.1 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE [ ... puntos
B.2 EXPERIENCIA DEL PERSONALCLAVE | ... puntos

,; C OTROS FACTORES REFERIDOS AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA
C.1 PLAN DERIESGOS puntos
SUMATORIA TOTAL DE PUNTAJES ...... puntos
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De acuerdo a la evaluacion técnica realizada, los siguientes postores acceden a la etapa de evaluacion econdmica, en
vista que han obtenido y/o superado el puntaje técnico minimo de ochenta (80) puntos establecido en las bases:

Asimismo, los siguientes postores no acceden a la etapa de evaluaciéon econdmica, en vista de que no alcanzaron el
puntaje técnico minimo de ochenta (80) puntos establecido en las bases:

Los mtegrantes del .[13], por . [ 141, dan por aprobados los resultados
de la calificacion y evaluacion de las ofertas de acuerdo con el analisis efectuado y los cuadros de Calificacion y
Evaluacién de Ofertas adjuntos que forman parte del Acta.

El oo, RO [16 ] durante la ............ [ 17 ], solicito al postor ............ [ 18 ] subsanar su oferta
dentro del plazo de ...[ 19 ] dias habiles, conforme a la siguiente informacion:

Documento mediante el cual se solicité la

subsanacién: [20]
Documento mediante el cual el postor comunicé la [21]
SUBSANACION:

Fecha de presentacion ante la Unidad de Tramite
Documentario de la Entidad del documento mediante .. ..ot [22]
el cual el postor comunicé la subsanacion:

Detallar el documento 0 error que se SUDSANG: i e [23]

i o  2 B b/ , 73
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ANEXO N° 17

[1] alos ... [2]dias del mes de. .............[3] del afio ............[ 4], en el local del .................

l1as ..o [ 6 ] horas, se reunieron los integrantes del [ 7 ] designados mediante ............[ 8],
encargado de la preparacion, conduccion y realizacion del procedimiento de selecciénde................. [9], cuyo objeto
| de convocatoria es ................ [101], a fin de efectuar la APERTURA, ADMISION, CALIFICACION Y EVALUACION
| DE LAS OFERTAS TECNICAS.

Nota.- En caso las actuaciones se realicen en diversos dias, precisar la fecha, hora y local de las sesiones realizadas
durante la calificacién y evaluacion de las ofertas, en el acto que corresponda.

| El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los siguientes
miembros:

Titular

| Presidente Dependencia:
Suplente

. ) Titular .

Primer Miembro Dependencia:
Suplente
Titular

Sggundo Dependencia:
Miembro Suplente

De acuerdo con el cronograma establecido en las bases, se registraron a través del SEACE como participantes los
siguientes proveedores:

En el dia y horario sefialado en las bases, los siguientes postores presentaron en la Unidad de Tramite Documentario
de la Entidad sus ofertas en sobre cerrado:

cop™ y
‘gp\ i
'J-' GERENGIA D
ADJiIN STRAC]

N FINANZAS
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Acto seguido, se procede con la apertura de los sobres que contienen las ofertas técnicas de los mencionados
postores, y con la revision de las mismas a fin de verificar la presentacion de los documentos requeridos y determinar

| si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de Referencia previstos
| en las bases.

De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes ofertas no se admiten, por lo que no se procedera con su
calificacion:

De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes ofertas fueron admitidas por lo que se procedera con su
calificacion:

La calificacion de las ofertas se detalla en el cuadro de Calificacion de Ofertas Técnicas, seglin Anexo

que forma parte de la presente Acta

De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes ofertas fueron descalificadas, por lo que no se les
aplicara los factores de evaluacion:

De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes ofertas cumplieron los requisitos de calificacion previstos en las
bases, por lo que se procedera con su evaluacién:

75
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La evaluacion de las ofertas se detalla en el cuadro de Evaluacion de Ofertas Técnicas, segin Anexo ....
que forma parte de la presente Acta.

PUNTAJES

A METODOLOGIA PROPUESTA | ... puntos
B CALIFICACIONES Y/O EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
B.1 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE | ... puntos
B.2 EXPERIENCIA DEL PERSONALCLAVE | ... puntos
C OTROS FACTORES REFERIDOS AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA
PLAN DERIESGOS

De acuerdo a la evaluacion técnica realizada, los siguientes postores acceden a la etapa de evaluacién economica,
en vista de que han obtenido y/o superado el puntaje técnico minimo de ochenta (80) puntos establecido en las
bases:

Asimismo, los siguientes postores no acceden a la etapa de evaluacién econémica, en vista de que no alcanzaron
el puntaje técnico minimo de ochenta (80) puntos establecido en las bases

Los integranfe P k k[ 12], dan por aproﬁados los resultados
de la admision, calificacion y evaluacion de las ofertas, de acuerdo con el andlisis efectuado y los cuadros de
Calificacion y Evaluacion de Ofertas adjuntos que forman parte del Acta.
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..................................... [14]1durantela ...........[ 15 ], solicit6 al postor ............
dentro del plazo de ...[ 17 ] dias habiles, conforme a la siguiente informacion:
i Documento mediante el cual se solicité la [18]

SUBSBNAGION:
Documento mediante el cual el postor

comunico la subsanacion:

Fecha de presentacion ante la Unidad de

Tramite Documentario de la Entidad del

documento mediante el cual el postor

comunicé la subsanacion:

- Detallar el documento o error que se subsand: ... [21]
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ANEXO N° 18

......... [1],alos..........[2 ] dias del mes de .............[ 3] del afio .............[ 4 ], en el local del .................

........... [ 6 ] horas, se reunieron los integrantes del comité de seleccion designados mediante ............[ 7 ], encargado
de la preparacion, conduccion y realizacién del procedimiento de seleccién de ................ [ 8 ], cuyo objeto de
convocatoriaes ................ [91, afin de efectuar la APERTURA Y CALIFICACION DE LAS EXPRESIONES DE INTERES.

Nota.- En caso las actuaciones se realicen en diversos dias, precisar la fecha, hora y local de las sesiones realizadas

durante la calificacion de las expresiones de interés, en el acto que corresponda.
U oS S|

El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los siguientes

miembros:

. Titular
Presidente Dependencia:
Suplente
. . Titular .
Primer Miembro Dependencia:
Suplente
. Titular
Segundo Miembro Dependencia:
Suplente

De acuerdo con el cronograma establecido en las solicitudes de expresién de interés, se registraron a través del SEACE
como participantes los siguientes proveedores:

En el dia y horario sefialado en las solicitudes de expresion de interés, los siguientes postores presentaron en la Unidad
de Tramite Documentario de la Entidad sus expresiones de interés en sobre cerrado:

Acto seguido, se procede con la apertura de los sobres que contienen las expresiones de interés, y con la verificacion
de los documentos requeridos para efectuar la calificacion correspondiente

| La callificacién de las expresiones de interés se detalla en el cuadro de Calificacién de Expresiones
de Interés, segin Anexo que forma parte de la presente Acta.
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CUMPLE NO CUMPLE

A | CAPACIDAD LEGAL

A.1| REPRESENTACION

A.2 | HABILITACION

B | EXPERIENCIA

C | CALIFICACIONES

C.1| FORMACION ACADEMICA

C.2 | CAPACITACION

RESULTADO

De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes expresiones de interés fueron descalificadas,
por lo que no pasan a la etapa de evaluacion:

El comité de seleccion durante la calificacion, solicité al postor ............
del plazo de ...[ 11 ] dias habiles, conforme a la siguiente informacion:
) Documento mediante el cual se [12]
SOliGHG 18 SUBSANAGION: e s
Documento mediante el cual el
postor comunicé la subsanacion:
Fecha de presentacion ante la
Unidad de Tramite Documentario
- de la Entidad del documento L [14]
mediante el cual el postor
comunicé la subsanacion:
Detallar el documento o error
que se subsano:

De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes expresiones de interés cumplieron los requisitos de calificacion
previstos en las solicitudes de expresién de interés, por lo que pasan a la etapa de evaluacion;
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Los integrantes del comité de seleccion, por . , dan por aprobados los resultados de la calificacion de las
expresiones de interés, de acuerdo con el analisis efectuado y el cuadro de Calificacién de Expresiones de Interés
adjunto que forma parte del Acta, que se publicaran en el SEACE en la fecha establecida en el calendario del
procedimiento, conjuntamente con el Cronograma de Entrevistas para la evaluacion.
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ANEXO N° 19

El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los
siguientes miembros:

. Titular .
Presidente Dependencia:
Suplente

. . Titular .
Primer Miembro Dependencia:
Suplente

Segundo Titular
Miembro Suplente

Dependencia:

De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes expresiones de interés cumplieron los requisitos de
calificacién previstos en las solicitudes de expresion de interés, por lo que se procedera con su evaluacion:

La evaluacion de las expresiones de interés se detalla en el cuadro de Evaluacion de Expresiones de
Interés, segun Anexo .... que forma parte de la presente Acta.

El comité de seleccién durante la evaluacion de las expresiones de interés, solicité al postor [10 ]
subsanar su expresion de interés dentro del plazo de ...[ 11 ] dias habiles, conforme a la siguiente informacion:
Documento mediante el cual se solicité la
subsanacion:

Documento mediante el cual el postor
comunicé la subsanacion:
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Fecha de presentacion ante la Unidad de
Tramite Documentario de la Entidad del

" documento mediante el cUal €] postor I [14]
comunicé la subsanacion:
_ Detallar el documento o error que se [15]

subsané:

PUNTAJES
A EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD | e puntos
B CALIFICACIONES
B.1 FORMACION ACADEMICA . puntos
B.2 CAPACITACION ...... puntos
] ENTREVISTA
C.1 DOMINIO TEMATICO e puntos
Cc.2 HABILIDADES e puntos
SUMATORIA TOTAL DE PUNTAJES .

e acuerdo a la evaluacion realizada, el orden de prelacién de los postores es el siguiente:

os integrantes del comité de seleccién, por. dan por aprobados los resultados de la evaluacion
de las expresiones de interés, de acuerdo con el andlisis efectuado y el cuadro de Evaluacion de Expresion de
nterés adjunto que forma parte del Acta.
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ANEXO 20

......... [1],alos............[ 2] dias del mes de .............[ 3] del afio ..............[ 4], en el local del

(5] alas ........... [ 6 ] horas, se reunieron los integrantes del comité de seleccion designados mediante
............ [ 7 ], encargado de la preparacion, conduccion y realizacién del procedimiento de seleccién de
............... [ 8], cuyo objeto de convocatoria es ..............[ 9 ], a fin de efectuar la CALIFICACION Y

| EVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS.

Nota.- En caso las actuaciones se realicen en diversos dias, precisar la fecha, hora y local de las sesiones
realizadas durante la calificacion y evaluacion de las ofertas, en el acto que corresponda.

. Titular .
Presidente Dependencia:
Suplente
. . Titular .
| Primer Miembro Dependencia:
: Suplente
Titular
5 Sggundo Dependencia:
| Miembro Suplente

De acuerdo con el Acta de presentacion de ofertas en el acto publico del dia [10], las
siguientes ofertas no fueron admitidas por lo que no se procedera con su calificacion:
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| Previo a la calificacion, el comité de seleccion determiné si las ofertas responden a las
| caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de Referencia previstos en las bases. En

De acuerdo con la revisién efectuada, las siguientes ofertas fueron admitidas por lo que se procedera con su
calificacion:

La calificacién de las ofertas se detalla en el cuadro de Calificacion de Ofertas Técnicas, segun
que forma parte de la presente Acta.

De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes ofertas fueron descalificadas, por lo que no se
les aplicara los factores de evaluacion:

De acuerdo con la revisién efectuada, las siguientes ofertas cumplieron los requisitos de calificacion previstos
en las bases, por lo que se procedera con su evaluacion:
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La evaluacion de las ofertas se detalla en el cuadro de Evaluacién de Ofertas Técnicas, segln
Anexo .... que forma parte de la presente Acta.

FACTORES

PUNTAJES
A METODOLOGIA PROPUESTA ... puntos
B CALIFICACIONES Y/O EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
B.1 CALIFICACIONES DEL PERSONALCLAVE ... puntos
B.2 EXPERIENCIA DEL PERSONALCLAVE ~ |... puntos
C OTROS FACTORES REFERIDOS AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA
C.A PLAN DERIESGOS . puntos
SUMATORIA TOTAL DE PUNTAJES [ """

De acuerdo a la evaluacion técnica realizada, los siguientes postores acceden a la etapa de evaluacién
econdémica, en vista que han obtenido y/o superado el puntaje técnico minimo de ochenta (80) puntos
establecido en las bases:

Asimismo, los siguientes postores no acceden a la etapa de evaluaciéon econdémica,
alcanzaron el puntaje técnico minimo de ochenta (80) puntos establecido en las bases:

en vista de que no
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Los integrantes del comité de seleccion, por ..................... , dan por aprobados los resultados de la
calificacion y evaluacion de las ofertas, de acuerdo con el analisis efectuado y los cuadros de Calificacion y
Evaluacion de Ofertas adjuntos que forman parte del Acta.

El comité de seleccion durante la [12 ], solicit6 al postor
del plazo de ...[ 14 ] dias habiles, conforme a la siguiente informacién:

[ 13 ] subsanar su oferta dentro

Documento mediante el cual se solicito la
subsanacion:

Documento mediante el cual el postor
comunicd la subsanacion:

Fecha de presentacion ante la Unidad de
Tréamite Documentario de la Entidad del
documento mediante el cual el postor
comunicé la subsanacion:

Detallar el documento o error que se
subsand:
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ANEXO N° 21

1], alos .[ 2] dias del mes de .. [3]del afio . .[4], enellocal del .[5],

............. [ 6] horas, se reunieron los integrantes del comité de seleccion designados mediante .............[ 7],
encargado de la preparacion, conduccion y realizacion del procedimiento de seleccién de .............. [81], cuyo
objeto de convocatoria es ................ [ 9] a fin de efectuar la APERTURA , ADMISION,CALIFICACION Y
EVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS.

Nota.- En caso las actuaciones se realicen en diversos dias, precisar la fecha, hora y local de las sesiones
realizadas durante la calificacion y evaluacion de las ofertas, en el acto que corresponda.

El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los
siguientes miembros:

. Titular .
Presidente Dependencia:
Suplente
. . Titular .
Primer Miembro Dependencia:
Suplente
Titular
Sggundo Dependencia:
Miembro Suplente

De acuerdo con el cronograma establecido en las bases, se registraron a través del SEACE co
siguientes proveedores:
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Acto seguido, se procede con la apertura de los sobres que contienen las ofertas técnicas de los mencionados
postores, y con la revision de las mismas a fin de verificar la presentacién de los documentos requeridos y
determinar si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de Referencia
previstos en las bases..

De acuerdo con la revision efectuada las siguientes ofertas no se admiten, por lo que no se procedera con su
calificacion:

De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes ofertas fueron admitidas por lo que se procedera con su
calificacion;

La calificacion de las ofertas se detalla en el cuadro de Calificacion de Ofertas Técnicas, segiin Anexo
. que forma parte de la presente Acta.

De acuerdo con la revisién efectuada, las siguientes ofertas fueron descalificadas, por lo que no se les
aplicara los factores de evaluacién:
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De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes ofertas cumplieron los requisitos de calificacion previstos en
las bases, por lo que se procedera con su evaluacion:

PUNTAJES

A METODOLOGIA PROPUESTA [ ... puntos
B CALIFICACIONES Y/O EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
B.1 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE [ ... puntos
B.2 EXPERIENCIA DEL PERSONALCLAVE | ... puntos
c OTROS FACTORES REFERIDOS AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA
PLANDERIESGOS puntos
...... puntos

De acuerdo a la evaluacion técnica realizada, los siguientes postores acceden a la etapa de evaluacion econémica,
en vista de que han obtenido y/o superado el puntaje técnico minimo de ochenta (80) puntos establecido en las
bases:
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| Asimismo, los siguientes postores no acceden a la etapa de evaluacion econdmica, en vista de que no alcanzaron
el puntaje técnico minimo de ochenta (80) puntos establecido en las bases:

dan por aprobados los resultados de la admision,
| calificacion y evaluacion de las ofertas, de acuerdo con el andlisis efectuado y los cuadros de Calificacién y
| Evaluacién de Ofertas adjuntos que forman parte del Acta.

El comité ‘de seleccion durante la . [ 11 1, solicité al postor
plazo de ...[ 13 ] dias habiles, conforme a la siguiente informacion:

..[ 12 ] subsanar su oferta dentro del

Documento mediante el cual se solicito la
subsanacion:

Documento mediante el cual el postor
comunicé la subsanacion:

Fecha de presentacion ante la Unidad de
Tramite Documentario de la Entidad del
documento mediante el cual el postor
comunicé la subsanacion:

Detallar el documento o error que se
subsano:
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ANEXO N° 22
—

ENER
[ 2] dias del mes de ....[ 3] del afio ... ..[ 4], en el local del
e[ 6 ] horas, se reunieron los integrantes del ........ococoevvveivieneveeresieneens RTTTRRN [ 7 ] designados mediante
........... [8], encargado de la preparacion, conduccion y realizacion del procedimiento de seleccién de ...............[ 9]
, Cuyo objeto de convocatoria es ................ [10], afinde OTORGAR LA BUENA PRO.

El quorum necesario que exige la normativa de contratacion del Estado se logré con la presencia de los siguientes
miembros;
) Titular .
Presidente Dependencia:
Suplente
Primer Titular .
: Dependencia:
Miembro Sup[ente
Titular
Sggundo Dependencia:
Miembro Suplente

De acuerdo con los resultados de la calificacion, el postor ganador de la buena pro es:

Articulo 56 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: "Luego de Ia calificacién de las ofertas, el comité
de seleccion debe otorgar la buena pro, mediante su publicacién en el SEACE".

Los ylntegranktés del ... e [11], por. .[ 12 ], otorgan la buena pro al postor
mencionado en el numeral 4.
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ANEXO N° 23

[1], alos .....[| 2] dias del mes de .. ..[ 3] del afio ..[4], en el local del [5] alas
[ 8 1 horas, se reunieron los integrantes del [ 7 ] designados mediante
[ 8 ], encargado de la preparacién, conduccion y realizacién del procedimiento de seleccién de

cuyo objeto de convocatoria es [10], afin de APERTURAR EL SOBRE DE LA OFERTA ECONOMICA y
OTORGAR LA BUENA PRO.

El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los siguientes
miembros:

. Titular
Presidente Dependencia:
Suplente
. ) Titular .
Primer Miembro Dependencia:
Suplente
. Titular .
Segundo Miembro Dependencia:
Suplente

e acuerdo con la evaluacién técnica realizada el dia . [ 11 ], los siguientes postores pasaron a la etapa de

evaluacion econémica, en vista de que obtuvieron y/o superaron el puntaje técnico minimo de ochenta (80) puntos, de
acuerdo con lo establecido en las bases:

Acto seguido, se procede con la apertura de los sobres que contienen las ofertas econémicas de los mencionados
postor;as, cuyas ofertas son las siguientes:
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De acuerdo con la evaluacion efectuada de la oferta segtin lo previsto en el articulo 47 del Reglamento de
| la Ley de Contrataciones del Estado, las siguientes ofertas fueron rechazadas por existir duda razonable
sobre el cumplimiento del contrato, por lo que no se procedera con su evaluacion:

| Acto seguido, se procede a asignar el puntaje correspondiente aplicando la férmula prevista en el articulo
|64 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, conforme se detalla a continuacion:
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De este modo, teniendo los resultados tanto de la evaluacion técnica como econdmica, se procede a determinar el
puntaje total de las ofertas que comprende el promedio ponderado de ambas evaluaciones, considerando los coeficientes
de ponderacion establecidos en las bases, obteniéndose los siguientes resultados:

Nota.- En caso de empate consignar la aplicacion del criterio de desempate adoptado para establecer el orden de
prelacion.

De acuerdo con los resultados de la evaluacién, el postor ganador de la buena pro es:

Ampliacién de CCP
| Fecha de ampliaciéon de CCP

| Monto de ampluac:on de CCP

[15] por [ 16 ], dan por aprobados los resultados de la
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ANEXO N° 24

0

—— ‘ i [2] dias del mes de .............[ 3 ] del afio ...........[ 4], en el local del 51,
[alas ............ [ 6] horas, se reunieron los integrantes del comité de seleccién designados mediante
encargado de la preparacion, conduccion y realizacion del procedimiento de seleccién de ............... [8], cuyo

objeto de convocatoria €s ................ [9] afin de APERTURAR EL SOBRE DE LA OFERTA ECONOMICA y
OTORGAR LA BUENA PRO.

BR UORUM Y LOS MIE RTICIPA s

El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los
siguientes miembros:

. Titular
Presidente Dependencia:
Suplente
. . Titular .
Primer Miembro Dependencia;
Suplente
Titular .
Segundo Miembro Dependencia;
Suplente

De acuerdo con la evaluacién técnica realizada el dia ............ ..[10], los siguientes postores pasaron a la etapa de
evaluacion econdmica, en vista de que obtuvieron y/o superaron el puntaje técnico minimo de ochenta (80) puntos,
de acuerdo con lo establecido en las bases:

Acto seguido, se procede con la apertura de los sobres que contienen las ofertas econdémicas de los mencionados
postores, cuyas ofertas son las siguientes:
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De acuerdo con la evaluacion realizada, las siguientes ofertas econémicas han sido descalificadas:

De conformidad con el articulo 28 de la Ley de Contrataciones del Estado se rechazaron las
ofertas por debajo del noventa por ciento (90%) del valor referencial y/o las que excedan este en
més del diez por ciento (10%), las cuales son las siguientes:

Acto seguido, se procede a asignar el puntaje correspondiente aplicando la formula prevista en el
articulo 64 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, conforme se detalla a
continuacion:

De este modo, teniendo los resultados tanto de la evaluacién técnica como econdémica, se procede a determinar el
puntaje total de las ofertas que comprende el promedio ponderado de ambas evaluaciones, considerando los
coeficientes de ponderacion establecidos en las bases, obteniéndose los siguientes resultados:
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~ | Nota.- En caso de empate consignar la aplicacion del criterio de desempate adoptado para establecer el orden de
- | prelacion.

Mediante .[11] de fecha .. [ 12 ] a fin de otorgar la buena pro a
la oferta que obtuvo el mejor puntaje, la cual supera el valor referencial (hasta el limite de 110%
de este), se solicito a la Oficina de Presupuesto la ampliacion de certificacion de crédito
presupuestario hasta por el monto de

Ampliacién de CCP si [ No |

| Fecha de ampliacion de CCP

Monto de ampliacién de CCP

Aprobacion del Titular de la
Entidad

Tipo y niumero del
documento de aprobacion

Fecha del documento de
aprobacioén
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Los miembros del comité de seleccion por..............ccoeeveee. , dan por aprobados los resultados de la evaluacion
econdmica, otorgando la buena pro al postor mencionado el numeral 9.1.
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ANEXO N° 25

......... [1], alos ...[ 2] dias del mes de . .[3] del afio .. - .
alas ... [ 6] horas, se reunieron los integrantes del comité de seleccion designados mediante ............. [71,
| encargado de la preparacion, conduccion y realizacion del procedimiento de seleccionde ............... [81], cuyo objeto
| de convocatoria es ................ [9], afin de OTORGAR LA BUENA PRO.

President Titular -

Dependencia:
Suplente

Primer Titular .

| am Dependencia:
1 Miembro Suplente
Titular

Sggundo Dependencia:
Miembro Suplente

| Articulo 75 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: “Se oforga la buena pro, mediante su
publicacién en el SEACE {(...)".

....[ 10, otorgan la buena pro al pbstor mehcio'hévdo"
en el numeral 4.
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ANEXO N° 26

Numero de informe

Fecha del informe

No se presentaron ofertas, debido a que no registraron participantes.

Se registraron ....... [ 1] participantes, pero no presentaron ofertas.

Se presentaron ....... [ 2] ofertas, pero no quedo ninguna oferta valida, debido a:

...[ 3] ofertas, no fueron admitidas,
...[ 4] ofertas, fueron rechazas.
...... [5] ofertas, fueron descalificadas.
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. | Para determinar las causas probables de la declaratoria de desierto que no permitieron la conclusion del
_ | procedimiento se realizaron las siguientes acciones:

Se solicitd a los proveedores que participaron en las indagaciones de mercado comuniquen las
razones por las que no participaron en el procedimiento de seleccion.

Se solicitd a los proveedores registrados como participantes en el procedimiento comuniquen
las razones por las que no presentaron sus ofertas.

Se analiz6 las consultas y observaciones presentadas durante el procedimiento y el pliego de
absolucion de consultas y observaciones.

Se analiz6 el proceso de admision, calificacion y evaluacion de ofertas, a fin de determinar las
causas probables que no permitieron la conclusion del procedimiento.

Otras | e [6]

Luego de realizar las acciones detalladas en el numeral precedente, se ha podido determinar que la
declaratoria de desierto pudo tener como origen en lo siguiente;

Elvalor ........... [ 7 1 no estuvo acorde con los precios del mercado.

Las especificaciones técnicas, términos de referencia o expediente técnico, segtin corresponda,
contenia estandares técnicos muy elevados, dificiles de cumplir.

Los requisitos de calificacion fueron establecidos de acuerdo con estandares muy elevados,
dificiles de cumplir.

Los postores no estructuraron adecuadamente sus ofertas, pues la no admisién o
descalificacion de las mismas deriva de errores en las ofertas.

Otros | [8]

Detallar el sustento técnico de las posibles causas [9 ]

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

.........................
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8 En ese sentido, se solicita que antes de una nueva convocatoria, se adopten las medidas siguientes:

Solo en caso que producto de la implementacion de las medidas correctivas se modifique algin extremo
_ | del expediente de contratacion, se solicita gestionar una nueva aprobacion del mismo.
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ANEXO N° 27

Numero del documento

Fecha de emision del
documento

Nombre o razén social

RUC

Nlmero del contrato

Tipo y nimero del
procedimiento de seleccion

Objeto de la contratacion

BIENES

SERVICIOS EN GENERAL

CONSULTORIA EN GENERAL

Descripcion del objeto del
contrato

Monto total ejecutado del
contrato

Plazo contractual

Denominacion de la
Entidad

RUC

{ Por medio del presente documento, la .

otorga la constancia de culminacion de la

prestacion derivada del contrato mencionado en el numeral 3.

Monto total de las penalidades
aplicadas
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ANEXO N° 28
T

| N° del documento

| Fecha del documento

| Nombre o razén social
RUC

Nutmero del contrato
Tipo y N° del
procedimiento de
seleccion

Objeto de la Bienes
contratacion
Descripcion del objeto
del contrato

Plazo contractual

En el local del aimacén de la Entidad, se apersond el contratista, a fin de entregar los bienes .. .
]. En representacion del contratista se encuentra el sefior ........ [ 2], identificado con DNIN° ........ [

-

ha entregado los bienes con algunas observaciones relacionadas al cumplimiento de las
caracteristicas y/o requisitos funcionales y condiciones establecidas en el contrato.

De acuerdo con el contrato, que incluye adicionalmente las bases, la oferta ganadora asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las partes,
el contratista se comprometié con ... [ 4 ], de acuerdo con el siguiente detalle:

No obstante que la prestacion comprometida se encuentra claramente establecida en el contrato, el
contratista no ha cumplido a cabalidad, con las condiciones contractuales de la prestacion,
adviertiéndose las siguientes observaciones: ...........[6 ].
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En concordancia con el articulo 143 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, se
otorga un plazo de ............. dias calendario para que el contratista subsane las observaciones
descritas en el numeral anterior, plazo que se computara a partir del dia siguiente de la recepcion
por parte del contratista de la  comunicacion con las  observaciones.

Cabe precisar que en caso no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, se podra resolver el
contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, desde el vencimiento del plazo
para subsanar.

RMAS DE LAS PARTES

IMPORTANTE:

El presente documento no aprueba, autoriza u otorga conformidad a la recepcion de los bienes. El
presente documento debe ser remitido al 6rgano encargado de las contrataciones, a fin de que este
notifiqgue formalmente al contratista las observaciones.

Este documento no resulta aplicable cuando los bienes manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso no se efectla la recepcion.
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ANEXO N° 29

| N° del documento

Fecha del documento

Nombre o razén social
’ RUC

Numero del contrato
Tipo y N° del
procedimiento de
seleccion

Objeto de la Bienes
contratacion
Descripcion del objeto
del contrato

Plazo contractual

N° total de entregas

N° de la entrega con
observaciones
Plazo de la entrega
parcial

ONF,OR] MAQE )
En el local del almacén de la Entidad, se apersono el contratista, a fin de entregar los bienes

1 1. En representacion del contratista se encuentra el sefior ........ [2], identificado con DNIN° ........ [
3 1

Por medio del presente, el encargado de los almacenes de la Entidad ha verificado que el
contratista ha entregado los bienes con algunas observaciones relacionadas al cumplimiento de
las caracteristicas y/o requisitos funcionales y condiciones establecidas en el contrato.

De acuerdo con el contrato, que incluye adicionalmente las bases, la oferta ganadora asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes, el contratista se comprometié con ......... [ 4 ], de acuerdo con el siguiente detalle:

No obstante que la prestacion comprometida se encuentra claramente establecida en el contrato,
el contratista no ha cumplido a cabalidad con las condiciones contractuales de la prestacion,
adviertiéndose las siguientes observaciones: ............. [6]
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| En concordancia con el articulo 143 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, se
| otorga un plazo de ............. dias calendario para que el contratista subsane las observaciones
| descritas en el numeral anterior, plazo que se computara a partir del dia siguiente de la recepcion
|por parte del contratista de la  comunicacion con las  observaciones.

| Cabe precisar que en caso no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, se podra resolver el
contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, desde el vencimiento del plazo
para subsanar.

IMPORTANTE:

El presente documento no aprueba, autoriza u otorga conformidad a la recepcién de los bienes. El presente
documento debe ser remitido al 6rgano encargado de las contrataciones, a fin de que este notifique
formalmente al contratista las observaciones.

Este documento no resulta aplicable cuando los bienes manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y
condiciones ofrecidas, en cuyo caso no se efectla la recepcion.

Cop™
é‘?gf’\ )
W GERENCIA 057
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ANEXO N° 30

Numero del contrato

Objeto de la contratacion

BIENES

SUMINISTRO
DE BIENES

Descripcion del objeto del
ontrato

echa de suscripcién del
ontrato

Plazo de ejecucion de la
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4
1
0

Efectuadael ..........

S| CUMPLE NO CUMPLE

SI CUMPLE
NO CUMPLE

Por medio del presente documento, la . ...[ 5] conformidad de la prestacion sefialada
en los numerales 4 y 5.

IMPORTANTE:

De acuerdo con lo establecido en el articulo 146 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, la recepcion
conforme de la Entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente por vicios ocultos.
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ANEXO N° 31

N° del documento

Fecha del documento

Nombre o razén social

RUC

Numero del contrato

Tipo y N° del

procedimiento de

selecciéon

Objeto de la SERVICIOS EN

contratacion GENERAL
CONSULTORIA

EN GENERAL
CONSULTORIA
DE OBRAS

Descripcion del objeto
del contrato

Plazo contractual

e la presente, el responsable de la dependencia usuaria ha verificado que el contratista
ha brindado los servicios con algunas observaciones en las caracteristicas, requisitos y/o
condiciones establecidas en el contrato.

AS PRES ES COMPROMETID! )BSER
De acuerdo con el contrato,que incluye adicionalmente las bases, la oferta ganadora asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las partes,
el contratista se comprometié con ......... [ 1], de acuerdo con el siguiente detalle: ................... [2
1
No obstante que la prestacion comprometida se encuentra claramente establecida en el contrato, el
contratista no ha cumplido a cabalidad con las condiciones contractuales de la prestacion,
advirtiéndose las siguientes observaciones: ................ [3]
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En concordancia con el articulo 143 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, se
otorga un plazo de ............. dias calendario para que el contratista subsane las observaciones
descritas en el numeral anterior, plazo que se computara a partir del dia siguiente de la recepcion
por parte del contratista de la comunicacion con las observaciones.

Cabe precisar que en caso no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, se podra resolver el
contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, desde el vencimiento del plazo
para subsanar.

IMPORTANTE:

El presente documento no aprueba, autoriza u otorga conformidad del servicio. El presente documento debe
ser remitido al érgano encargado de las contrataciones, a fin de que este notifique formalmente al contratista
las observaciones.

Este documento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las caracteristicas
y condiciones ofrecidas, en cuyo caso no se efectlia la recepcion o no se otorga la conformidad.
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ANEXOS N° 32

| N° del documento

‘, Fecha del documento

Nombre o razén social
|RUC

Numero del contrato

Tipo y N° del procedimiento

de seleccion

Objeto de la contratacién SERVICIOS EN
GENERAL

CONSULTORIA

EN GENERAL

CONSULTORIA

DE OBRAS

Descripcion del objeto del
contrato
Plazo contractual

Por medio de la presente, el responsable de la dependencia usuaria ha verificado que el contratista ha
brindado los servicios con algunas observaciones en las caracteristicas, requisitos y/o condiciones

De acuerdo con el contrato que mcluye ad:monalmente las bases la oferta ganadora asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las partes, el
contratista se comprometié con ......... [ 1], de acuerdo con el siguiente detalle: .................[2].

No obstante que la prestacion comprometida se encuentra claramente establecida en el contrato, el
contratista no ha cumplido a cabalidad, con las condiciones contractuales de la prestacion, advirtiéndose
las siguientes observaciones: ................ [3]

En concordancia con el articulo 143 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, se otorga
unplazode ............. [ 4] dias calendario para que el contratista subsane las observaciones descritas en
el numeral anterior, plazo que se computara a partir del dia siguiente de la recepcion por parte del
contratista de la comunicacién con las observaciones.

Esta area comprobara que lo exigido mediante el presente documento se cumpla cabalmente, caso
contrario, se informaraala......... [ 5] para que se inicie el procedimiento de resolucién de contrato, previsto
en el articulo 136 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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IMPORTANTE:

El presente documento no aprueba, autoriza u otorga conformidad del servicio. El presente documento debe

ser remitido al 6rgano encargado de las contrataciones, a fin de que este notifique formalmente al contratista
las observaciones.

Este documento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y
condiciones ofrecidas, en cuyo caso no se efectua la recepcién o no se otorga la conformidad.
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ANEXO N° 33

Nimero del contrato

SERVICIO EN CONSULTORIA

Objeto de la contratacién GENERAL EN GENERAL

Descripcion del objeto del
contrato

Fecha de suscripcién del
contrato

Plazo de ejecucion del servicio

Fecha de inicio del servicio

Monto del contrato

N° de conformidades que corresponden emitir durante el
_ | desarrollo del servicio

..................... [3]
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SI CUMPLE NO CUMPLE

Sl CUMPLE
NO CUMPLE

Por medio del presente documento, la .. . . ..[ 5] conformidad del servicio sefalado en los
numerales 4y 5.

IMPORTANTE:

De acuerdo con lo establecido en el articulo 146 del Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado, la recepcién
conforme de la Entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente por vicios ocultos.
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ANEXO N° 34

RESOLUCIONN°  -2017-GG-EMAPACOP S.A.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 30225, publicada el 11.07.2014, se aprobé la Ley de
Contrataciones del Estado, cuya vigencia se produciria a los treinta (30) dias
calendario, contados a partir de la publicacién de su Reglamento;

Que mediante Decreto Supremo N° 350-2015-EF, publicado en el diario oficial El
Peruano el 10.12.2015, se aprobé el Reglamento de dicha Ley:;

Que, el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado ha aprobado
mediante Resolucion N° -2016-OSCE/PRE treinta y cuatro (34) formatos que pueden
ser utilizados por las Entidades en los procesos de contratacién, que se realicen en
el marco de la Ley N° 30225 y su Reglamento;

Que, dichos formatos buscan uniformizar los documentos que se emiten durante los
procesos de contratacién, a fin de optimizar el tiempo y los recursos asignados, de
tal manera que estos se efectlien en forma oportuna; que permitan a la Entidad
contar con los bienes, servicios y obras necesarios para el cumplimiento de los fines
publicos;

De conformldad con el literal a) del artlculo 8 de laLey N° 30225 y lo sefialado en el
articulo

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar los Formatos que deben ser utilizados como modelo durante la
fase de actos preparatorios, seleccién y ejecumon contractual de los procesos de
contratacion que realicela ................. ‘ |
listado anexo a la presente Resolucion |

BT
o by
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Articulo 2°.- Los funcionarios y dependencias de la Entidad deben emplear los
Formatos aprobados mediante la presente Resolucion durante su participacion en
los procesos de contratacion.

Articulo 3°

| es responsable de facilitar y monitorear el uso de los Formatos
aprobados mediante el presente dispositivo.

Registrese y comuniquese.
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ANEXO N° 35
HOJA DE OBSERVACIONES DEL RECURSO DE APELACION

Nombre/razén o denominacion soci
Domicilio procesal

Correo electronico

Nomenclatura del procedimiento de seleccién.
Petitorio claro y preciso

Fundamentos de hecho y derecho

Pruebas instrumentales

Garantias

Copia del poder de presentacién

Copia del DNI del representante legal o titular

Firma del impugnante o su representante. En caso de consorcios, represente
comun.
12, Original y copia de todo lo presentado
13. Autorizacién de abogado (nombre, N° de colegiatura y firma)
En caso de Consorcio
14. Firma del representante comtin del consorcio
16. Copia de la promesa formal de consorcio
16. Copia de DNI del representante legal comun del consorcio
EN CASO DE OBSERVACIONESAL RECURSO DE APELACION:
SE DECLARA HABER TOMADO CONOCIMIENTO DE LA OBSERVACION REALIZADA.
DATOS DEL RECURRENTE |

i B Bl ol o B

| a2l 0| o
Slol| T

NOMBRE:
DNI: FECHA:
FIRMA:

Se deja expresa constancia que la subsanacién de las observaciones se presentara por escrito dentro del plazo maximo
de dos (2) dias habiles contado desde el dia siguiente de la presentacion del recurso de apelacién. El plazo otorgado
para la subsanacién suspende todos los plazos del procedimiento de impugnacién.

El recurso de apelacion y sus documentos adjuntos permaneceran en custodia de la Mesa de Partes hasta que se
subsanen las observaciones efectuadas.

Asimismo, por la presente se notifica al recurrente que culminado el plazo otorgado, si que se haya efectuado la
subsanacion requerida, se considerara como no presentado el recurso, sin necesidad de pronunciamiento alguno de
parte de la Entidad, poniéndose a disposicién de impugnante toda la documentacién presentada a fin que los recae en
la Mesa de Partes.

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE MESA DE PARTE QUE REALIZA LA OBSERVACION:

FIRMA:
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ANEXO N° 36

TOPES PARA PROCEDIMIENTO DE SELECCION - ANO 2017.

- Articulo 16° de la Ley 30518, Ley del Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal

2017
- Ley de Contrataciones con el Estado (Art. 21° al 25° de la Ley N° 30225)
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