©.D.E,

EMAPACOP S.A.

EMPRESA MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO DE CORONEL PORTILLO S.A,

RESOLUCION GERENCIA GENERAL N7 -2013-GG-EMAPACOPSA

Pucallpa, i

VISTO, El Informe N°® 013-2013-GG-ODE-EMAPACOPR S.A. de fecha 10 de Enero del 2013, remitido por la Oficina de
Desarrollo Empresarial, y;

CONSIDERANDO:

Que, EMAPACOP S A. es una Empresa Municipal que goza de la autonomia técnica, financiera y administrativa, que
se rige por su Eslalulo Social y la Ley de Actividad Empresarial del Estado, cuyo objeto es realizar actividades
vinculadas a la prestacion de servicios de Aqua Potable y Alcantarillado de Coronel Portillo,

Que, mediante el Informe N° 013-2013-GG-ODE-EMAPACOP S.A. el Jefe de la Oficina de Desarrollo Empresarial,
remile el anteproyecto de "Direcliva de Nomenclatura para emision de documentos administrativos y de Gestion
Institucional de EMAPACOP S.A". la misma que liene como objetivo normar la nomenclatura de las unidades
organicas de la EPS, que se utilizan en la emision de documentos; aplicar a todos sus partes la presente
nomenclatura (siglas) en las emisiones de documentos que se utilicen en la gestion administrativa; asi como dejar sin
efecto las otras abreviaturas que no se ajusten a la presente directiva de nomenclatura, a fin de unificar y ordenar los
documentos de gestion en la administracion v la organizacién de la empresa.

Que, la finalidad de aprobar la antes citada Directiva, es crientar |a correcta utilizacion de las siglas o abreviaturas que
por sus denominaciones las unidades orgénicas se identifican en el proceso de tramitacion y de los actos
administrativos de gestion; en ese sentido es procedente aprobar el proyecto, y de ese modo contar con un
instrumento normativo y orientador para los trebajacores empleados y abreros de EMAPACOP S.A.

En este sentido, contando con el V°B® de la Gerencia de Administracion y Finanzas, la Oficina de Desarrollo
Empresarial, y la Oficina de Asesoria Legal, y en ¢l ejercicio de las facultades conferidas en el Estatuto Social de Ia
Empresa:

SE RESUELVE:

Primero.- APROBAR la Directiva N° 001-2013-GG-EMAPACOP S.A. “Directiva de Nomenclatura para Emisién de
Documentos Administrativos y de Gestion Institucional de EMAPACOP S.A”, el mismo que forma parte
...... ' integrante de la presente Resolucion.

Sequndo.- ENCARGAR a la Gerencia Adminisirativa, la aplicacion y el cumplimiento de la presente resolucion, bajo
responsabilidad.

REGISTRESE Y. COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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DIRECTIVA N° 001-2013-GG/ODE-EMAPACOPSA

NOMENCLATURA PARA EMISION DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS Y DE GESTION INSTITUCIONAL DE
EMAPACOP.S.A

FINALIDAD:

Orientar la correcta utilizacion de las siglas o abreviaturas que por sus
denominaciones las unidades orgénicas se identifican en el proceso de
tramitacién y de los actos administrativos de gestion.

OBIJETIVO:

1. Normar la nomenclatura de las Unidades Organicas de la EPS
EMAPACOP.S.A., las gue se dutilizan en la emisién de todos los
documentaos que se utilicen en la gestion a partir de su aprobacion.

2. Aplicar en todas sus partes la presente nomenclatura (SIGLAS), en las
emisiones de documentos que se utilicen en la gestion administrativa.

3. Dejar sin efecto las otras abreviaturas que no se ajuste a la presente
directiva de nomenclatura, a fin de unificar y ordenar los documentos

de gestidn en la administracion y la organizacién de la empresa.

1. ALCANCE:

La presente directiva es de cumplimiento obligatorio por todas las Unidades
Orgénicas u Organos (Gerencias, Oficinas y Departamentos) que conforman
parte de la Estructura Organica de la EPS EMAPACOP.S.A.

Iv. BASE LEGAL
La directiva se sustenta en la siguiente base legal:

o Ley N227444-Ley del Procedimiento Administrativo General.
o Directiva de Aprobacion del ROF (Manual de Organizacionesy
Funciones )
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e DISPOSICIONES ESPECIFICAS:
Los documentos que generen todas las dependencias que conforman la
Estructura Organica de la EPS EMAPACOP.S.A, deberan adecuarse a la

nueva nomenclatura siguiente:

// NOMENCLATURAS PARA LAS EMISIONES DE DOCUMENTOS
A/;~ . ADMINISTRATIVOS Y DE GESTION INSTITUCIONAL

1. ORGANO DE DIRECCION

o Gerencia General

WogedpAL o rvirieinenN2. -2013-GG-EMAPACOPSA

2. ORGANO DE CONTROL

Oficina de Control Institucional
.................. N®.....-2013-GG/OCI-EMAPACOPSA

3. ORGANOS DE ASESORIA:

o Oficina de Asesoria Legal
e N2 -2013-GG/OAL-EMAPACOPSA

o Oficina de Desarrollo Empresarial
.................. N2.....-2013-GG/ODE-EMAPACOPSA

4. ORGANOS DE LINEA:

o GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

nN2.L-2013-GG/GAF-EMAPACOPSA

o] Departamento de Contabilidad y Finanzas

.................. Ne... .-2013-GG/GAF/DCF-EMAPACOPSA
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O Departamento de Suministros y Servicios Generales
N2....-2013-GG/GAF/DSSGG-EMAPACOPSA

o Departamento de Informatica
..N2.....-2013-GG/GAF/DI-EMAPACOPSA

o) Departamento de Recursos Humanos

.................. Ne....-2013-GG/GAF/DRRHH-EMAPACOPSA

© GERENCIA COMERCIAL
Ne.....-2013-GG/GC-EMAPACOPSA

o Departamento de Facturacidon y Cobranza

.................. N2.....-2013-GG/GC/DFC-EMAPACOPSA

o) Departamento de Clientela y Medicidn de Catastro

..-2013-GG/GCDCMC-EMAPACOPSA

GERENCIA TECNICA

O

..N2....-2013-GG/GT-EMAPACOPSA
o Departamento de Produccidn
..N2...-2013-GG/GT/DP-EMAPACOPSA

o Departamento de Distribucidn

.N2....-2013-GG/GT/DD-EMAPACOPSA

DIRECTIVA DE NOMENCLATURA PARA EMISION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y DE GESTION INSTITUSIONAL./ODE  § 3




OFICINA DE DESARROLLO EMPRESARIAL

o Departamento de Mantenimiento

Ne®.....-2013-GG/GT/DM-EMAPACOPSA

6] Departamento de Estudios Proyectos y Obras

.................. Ne.....-2013-GG/GT/DEPO-EMAPACOPSA

o Departamento de Control De Calidad

..-2013-GG/GT/DCC-EMAPACOPSA

VI, DISPOSICIONES FINALES:
1. Las disposiciones establecidas en la presente Directiva podran ser
variadas en cuanto se modifique la Estructura Organica de la Empresa.

2. La Gerencia De Administracion Y Finanzas, y la Oficina de Desarrollo
Empresarial velara por el estricto cumplimiento de las disposiciones
establecidas en la presente Directiva.

VIGENCIA
La presente dire;t'w-a-@{trara envigencia al dia siguiente de su aprobacion.
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